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Vorwort

Die wp.net Qualitatssicherungs-Handbuicher haben nun einen Stand erreicht, der zukunftswei-

send ist.

Neben der einfachen Bedienbarkeit wird auch das Update zukinftig einfacher mdglich sein
muss. Denn mit dem heute vorliegenden Handbuch schaffen wir die Voraussetzung, dass bei

kiinftigen Anderungen nur noch die geanderten Dateien

ausgetauscht d.h. kopiert werden miissen. Dieses Austauschen = B o5HE-0z2-14P
realisieren Sie als Anwender mit der Kopierfunktion. Da nur noch 3 ) Audit
Unter-Ordner (Audit, Rules, Update-02) im Handbuch existieren, ) Rues

) Update-0z

wird das Updaten sehr einfach, weil man die komplexe

Prufungsstruktur nicht kennen muss.

Das Handbuch brauchen Sie fur jede Prifung. Kopieren Sie also den gesamten Ordner in den
Ordner des Mandanten mit der JAP

Anderungen und Erganzungen

= Verlinkung auf der Excel-Plattform und auch in den Dateien.

= Neue Ordnerstruktur, um die Updates einfacher zu gestalten. Vorstufe zu einer kiinftigen
Update-Routine.

= Preis ist gleich geblieben!

= Benutzer-Handbuch

Den ersten Aufruf: Mandantenakte kdnnen Sie ausfillen, aber bitte nicht in der Gestaltung
(linke Spalte) etwas verandern, weil geplant ist, den Inhalt dieser Datei spater in die Dateien

einzubauen. Zurzeit hat sie nur die Funktion als Datenspeicher.

Legende:

AA Arbeitsanweisungen, also Regelungen im QSS

AH Arbeitshilfen. Damit dokumentiert der Prifer seine gesamten PrifungsmafRnahmen (Auf-
tragsannahme, Prifung, Nachschau, usw.)

AL Arbeitsliteratur. Hinweise aus der Literatur, WPK, StBK, Infos staatlicher Stellen zum Sys-
tem.

QSS: Qualitatssicherungssystem. Nach 8§ 55b WPO muss jede/r WP/WPin ein QSS haben.
JAP Jahresabschlussprufung

Wenn Sie im Handbuch auf der Excelplattform wieder einen Schritt zuriickgehen wollen, klicken Sie ein-
fach links oder rechts oben auf ,zuriick"”.
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S Audit
_JRules
JUpdate-02
B srwvender-Handbuch-02- 1P
1 CsHE-02- 14

Start

Fur die Prufungspraxis brauchen Sie grundsatzlich den
gesamten Ordner. Welche Dateien Sie dann im
Einzelfall bearbeiten, dies ergibt sich im Verlauf der
Prifung. Kopieren Sie deswegen das Handbuch in
das Verzeichnis des Mandanten, z.B.
C:\Mandant\JAP-2009\....

Sie starten Programm im Hauptverzeichnis \QSHB-
02-JAP\ mit der Exceldatei QSHB-02-JAP.xIs.

Nach dem Aufruf dieser Datei erhalten Sie die rechts
angezeigte Auswahlplattform. Sie werden nicht alle
Dateien bendétigen.

Wenn Sie also nach pflichtgemallem Ermessen sich
entschieden haben, keine  Berichtskritik  (im
Berichtsmanagement) durchzufuhren, dann brauchen
Sie die dort eingestellte Datei nicht. Es schadet aber
nicht, diese Dateien trotzdem im Handbuch zu
belassen.

Im ersten Schritt werden Sie auch hier die Blrokratie
bedienen missen.

Die administrativen Dokumente kommen im ersten
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wp.net-QSHB JAP Einzelabschluss

Regelungen, Arbeitshilfen und Literatur

|nhattsverzeichnis aller Regelungen und Arbetshilien mi

Hinweise fiir Erstellung eines einfaches Handbuchs

Lettaden fir die Jahresahschlussprituncg

Hachfolgend kommen Sie zu den Regelungen und Arbeitshilfen

Mach den allgemeinen arganizatarizchen Regelungen beginnt jede Prijfung iber
denrizikocrientierten Prifungsansata,

Dezember 2009

24 |fir die Friifungen ab 112010
_ |Erschisnen am 1.12. 20039

W < v wh\Deckblatt QSHB JAP { Riske |¢

Lnderungshinyveizen

Anwenderhandbuch (folagt!)

und VYorschriften

[Mandantenakte

Priiffung Allgemeine Reqelungen
Risikooriertierter Prifungzansats
Arbeitspapiere

Berichtsmanagement

Gesetze Satzungen Richtlinien

’

>

hd

Arbeitsschritt an die Reihe, Teile davon bendtigen Sie schon bei der Auftragsannahmeprifung.
Klicken Sie also — wie oben angezeigt - auf ,Priifung allgemeine Regelungen* Dann erhalten

Sie nachfolgende Auswahlubersicht:

A | B | ¢ | D | E F |~
1 |Nr.AA Regelungen Nr.AH Arbeitshilfen MNr.Al Literatur,
2 Zuriick
Auskunfts- und ) Siegelfuhrung-VWP K-
GA-01-01 rE—— GH-01-01 |Auft h f GL-01-m
3 Zeichnungsherechty. g sAnnEnMERT LAY —  Hinweise-MaBY-Stiftung
GA-01-02 Aﬂuftrgqsannahme— foitiiitinGe GH-01-02 |Rotationsprifung GL-01-02 Haftungshegrenzung
L — kindigung
) " . . WP wegen Weofall der
GA-01-03 iﬂg:qggt‘mhf“hr“”q' GH-01-03 ?iiﬂfgfﬁfiitat'q“”QSSChrE'bE”f“r GL-01-03  Prifungspficht wegen
3 . g .
& Aufragenr. Schwellenweranderung
GA01-04  Planung der Abschlussprify  GH-01-0B  Dispoblatt Mitarbeiter GL01-04 egelfihrung fvv, AP-
G WWPK-Hinweize
GA01-05 Arbemspaplere Richtlinie fur GH-01-07 Auftraqsqesamtplanunq einfach GL-01-05 Testat mlt Hinweisen-
I Arbpapapiere —  [Mindeststandard) — Fedepflicht
GA01-06 = GH-01-08 Gesamtplan_unq, Einzelplanung
a —  |und Kalkulation
GADI-07  Testaterteiung / Bescheinigung GH-01-0g  MA-PrUMeld-Enzeplanung und
9 Kalkulation
Clualitatskontrolle bei der
GA-01-08
10— Auftransabwicklung
11
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Die Regelungen in der linken Spalte (AA) (Erste Stufe eines QSS) sollten Sie lesen und uber-
prufen und eventuell an ihre Praxis- oder Gesellschaftsregelungen oder Prifungsregeln anpas-

sen. Vielleicht kopieren Sie ihre bestehenden Regelungen in diese Datei.

Achtung: Falls Hyperlinks im Text sind, sind diese dann verschwunden, wenn diese Uberschrie-
ben werden. Deswegen Uberschreiben Sie bitte beim Kopieren nicht die eingebauten Hyper-
links. Aul3er Sie Uben die Hyperlinks-Technologie und verlinken selbst. (Hinweis: Wir werden im
Rahmen der Handbuchvorstellungen auf den Mitgliedertreffen auf die Einrichtung der Hyper-
links eingehen).

Nachfolgend einige Beispiele aus einer Datei mit Hyperlinks. Wenn Sie in der Datei (nicht in
diesem Bild) mit der rechten Maustaste auf die ,Hyperlinkworte®, wie Planungsmemo oder Pri-

fungsstrategie zeigen, dann kdnnen Sie diesen Link 6ffnen.

Fiir-die- Auftragsdurchfiihrung-bitten-wir-folgende-VYorgehensweise-und-Schritte- einzuhalten:q

Yor-dem-Priifungsbeginn (vVor-Ort-Einsatz) ist--nach - HY-Wahl oder Gesellschafterbeschluss-und:
Auftragserteilung-durch-GE/MVorstand/SR--dem-Mandanten das- Auftragsbestatigungsschreiben-(- GH-
01-03yvorzulegen-und-unterzeichnen-zu-lassen:-Bei-Erstpriofungen-bitten-wir-den-Inhalt-mit-der-

Geschaftsfohrung zu-besprechen

Im-Rabhmen-der-VYorpriifung gehéren-zu-den-Vorprafungshandlungen-in-aller Regel-Malknahmen- der-
Phase-l-des risikoorientierten Profungsansatzes, -auch-die- Inventurprofung, Verkehrsprofungen, 1 T-
Profungen)-folgenden-Arbeiten-zu-erledigen. -Eventuell-auch die I T-Frafung planen: -Einzelheiten-zur-

IT-Priifung . Die Festlegung trift- der-verantwortliche Profungspartnerim-Planungsmemo-und-auch-in

der-Priifungsstrategie.q

I Bitte erganzen und-anpassent
Ablage im I T-System: DAQSHE-02-JAPWAUOIRGA-01-03_Auftragsdurchi_Arbeitsorg docs | wp net-ersion 2009 Seite 1-von-4

Auf das Bild oben sehen Sie noch die FuRzeile:

= links in der Ful3zeile ist ein Verweis auf den Ablage-Ordner dieser Datei mit Dateinamen
und in Excel auch noch auf das Tabellenblatt (In einer Excel-Datei-Mappe kénnen ja meh-
rere Tabellen enthalten sein).

= In der Mitte ist das Versionsjahr enthalten. Dieses war bisher im Dateinamen, was das
einfache Updaten verhindert hatte.

= Rechts findet sich der Hinweis auf die Seitenanzahl.

HINWEIS: Wenn Sie selbst eine Anderung in einer Datei vornehmen, vergessen Sie bitte nicht
Ihr Anderungsdatum in der FulRzeile zu vermerken.
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Exkurs Hyperlink

Nun sollten Sie sich erst mal mit den Hyperlinks vertraut machen. Diese Verknupfungstechnik
von Wortern/Absatzen innerhalb von und mit Dateien, aber auch von Dateien untereinander ist
sehr hilfreich. Damit erspart sich der Nutzer das Suchen, schnell kommt er zu der Datei, die ge-
braucht wird. Auch die Nachschau/Kontrolltatigkeiten (durch Prufungsleiter) sind schnell zu er-
ledigen.

Deswegen haben wir dieses Handbuch durch viele Verknipfungen bedienerfreundlicher gestal-
tet. Um diese Hilfen dauerhaft zu erhalten, andern Sie bitte auf keinem Fall Worte/Abséatze, die
mit einem Hyperlink verbunden sind.

Wie erkennen Sie Hyperlinks in Dateien?

Die sog. Hyperlink-Worte erkennen Sie an dem Unterstrich und das Wort ist auch meist farbig.
Solche Links gibt es in Word und Exceldateien. Beispiele in einer word.datei sehen Sie im obi-
gen und im Bild unten. Bedienung:

In der word.datei gehen Sie mit der rechten Maustaste auf das Hyperlink-Wort oder den Hy-
perlink-Absatz, z.B unten. Auftragsbestéatigungsschreiben oder Anlage GH......

gekennzeichnete Wort (oder ganzen Absatz) und rufen ,Hyperlink 6ffnen” auf.

;(Org—Handbuch-WD—Dra}{is/GesellschaFt):n '
‘Dateiname GA-01-02_Auftragsannahme_Kindigung_JAH g
Werfasser/Datums i
i |

4 - Fir-die-Dokumentation-der-getroffenen-Vereinbarungen-ist-das-im-DMS -hinterlegte -
Musterschreiben-Auftrag.dot?-zu-verwenden. |

-+Vor-Priifungsbeginn-ist-das-Aufiragsbestétigungsschreiben-(Anlage )--dem-Mandan-
ten-zur-Unterschrift-vorzulegen.--Ein-vom-Mandanten-unterzeichnetes-Exemplar-ist-in-
der-Dauerakte/Hauptakie-abzulegen.-Die-Daten-der-Auftragserangung-und-Beson-
derheiten-sind-im-Planungsmemorandum festzuhalten-(Anlage-GH-03-23

Planungsmemo)

6.—+Der-Sozius-wird-im-Rahmen-der-Auftragsnachschau-stichprobenweise -die-Dokumen- In der Obigen
tation-tberpriifen.-Soweit-flir-die-Dokumentation-der-Kanzlei-Inhaber-selbst-zusténdig- Datei sehen
ist, wird-das-Sekretariat -auf-die-Aktualitét -und-Vollstédndigkeit-der-Dokumentation-ach- Sie also 2
ten.f| Links. Einmal
konnen Sie
von dieser

Arbeitsanweisung aus der Datei ,Auftragsannahme...” das Auftragsbestatigungsschreiben
oder die Anlage GH...aufrufen und weiter bearbeiten oder zur Kontrolle nur anschauen.

In Excel wird Ihnen die Verknipfung angezeigt, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf die Zelle ge-
hen (file://Ordner/....

Achten Sie also darauf, die Hyperlinks nicht zu I6schen. Wie man solche Verlinkungen anlegt,
werden wir in Mitgliedertreffen erlautern.
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Zur Prufung

Das eigentliche Prifungsprogramm ist die zweite
Stufe des Programms, die mit risikoorientierter
Prufungsansatz tiberschrieben ist.

Wenn Sie diesen Link aufrufen, dann erscheint die
3-Phasen-Ubersicht (rechtes Bild auch farbig)

und informiert Sie Uber das weitere
Prifungsvorgehen.
Farblich unterlegt sind die 3 Stufen.

1. Risikoidentifikation (gelb)

2. Risikoklassifikation ( hellblau)und

3. Festlegung weiterer

Prufungshandlungen...(orange).
Wichtig:

Prufer mit wenig Erfahrung sollten erst (rechts
oben) die Anweisung aufrufen, erfahrene Prifer
starten gleich mit der Nummer 1.

Auch hier mussen nicht alle Dateien bearbeitet
werden. Zum Beispiel in der Phase | ist die
Datei Nr. 8 ,Kontrollumfeld“ bei kleinen Unter-
nehmen nicht erforderlich, auch dann nicht,
wenn Sie das Kontrollumfeld bereits umfassend
aufgenommen und beurteilt haben, reichen Sie
Feststellungen im Rahmen der Aufbauprifung.

In die Kennzahlenanalyse (siehe rechts)
eingebaut ist eine ausfuhrliche be-
triebswirtschaftliche Auswertung Diese kann
dann bei der endgultigen Datei auch fir den
Bericht herangezogen werden. Dazu mussen
Sie nur die Bilanzzahlen, die GuV-Werte und die
Daten auch dem Anlagenspiegel eingeben.

Auch dieses Priufungsvorgehen ist durch die
Verlinkung selbst erklarend.

Nach der ersten Phase sollten Sie rd. 30% der
Prifungssicherheit erreicht haben. Dies sagt die
Prufungstheorie. Da aber das IKS in aller Regel
bei den KMUs nicht ausreichend sein dirfte,
sind doch noch mehr restliche
Prufungshandlungen erforderlich.

Vorher geht’s noch in die Phase Il

A | | (= | o | E | F

B
Risikoorientierte Abschlusspriifung: Wegweiser | erledigt

2.Phase Geheoy

1 ledig | 2uriick,

2 FriiferdDat.
—; | [ISIKO-IDENTIFIKATAGH durch (TP 0
—4 ||Analyse der Geschaftstitigkeit 1. Phase” Gehe z Ao
5 ||Analyse der Kontrollen PS 261, 19-69
Eom [Pnvysecertematen pmar i L L
7

8
3

RISIKO-ANALYSE und
RISIKO-KLASSIFIKATION
Festlegung von weiteren Prifungshandiungen

als Reaktion auf die vorangene
Risikoklassifikation

3.Phase Gehezy

Risiko-ldentifikation Phase la und ihre Kontrollen 3054

1 Risiken in der Geschattstatiokeit wirtschaftlich -
rechtliches Umield und Urtermehmesziels

Analyse finanzwitschatticher Daten
(Hennzahlenanalyse)

Rechnungslegqunospoltik

Fragenkatalon Businessunderstanding

[Weltwirtschaftskrize"

Aufbaupritung zum Verstandnis des rech. IKS

Beurteiung der Unternehmensorganisation
Beurtelung Kontrollumteld gesamnt
9 |Beurteilung Buchiilhrung (ohne IT)

Teil der AulPrfg

2
3
4
5 [|Pracenkstslon Risken durch
[
7
&

Teil der AuiPrig

Teil der AuiPrig

mit i ion Phase Il A

10 |Risiko-Analvss 1]

11 |vesentichkeit und Stichorobe 1]

12 _|Prifungsstrategis 1

13_|Planungsmemo [

Festlegung weiterer PH als Reaktion Phase Il 10052

In der Phage 1 werden die Pril

der
20 |Umsich sufs K5 abatiitzen zu kénnen, sind i m
lich, Diazu nehmen Si it

B

21 |erifprogramme kS Funktionstests" m

22 Geschiftsproressautnabmen und Kontrollen in
den Kernprozessen (Vertriel, Einkauf und Prod ) m

37

23 |ceschaftsvoriale-Priffelder-Kortrollen m 3

W 4 » w\ Deckblatt QSHE 1P % Risikoor. Priffungsai | ¢ >

[

tandant. Muster GmbH
Jahresabschiuss zum 31.12.2008

Finanzielle Leistungskraft (Kennziffernauswertung)
bedeutet:
Analyse von fiir die Vermiogens-, Finanz- und Ertragslage bedeutzamen

Einflussfaktoren

Hinweise fiir die Bearbeitung

von Hand ausfillen, endg. Bilanz kann auch

Bilanz!A1 fur den Bericht Obernommen werden

werhindlichkeitenspiegel von Hand austillen,
von Hand ausfllen, endg. Guy kann auch fir

[EYEN den Bericht Obernommen werden

von Hand ausfillen, endg. AnlSp kann auch
Anlagespiegel fir den Bericht Gbernommen werden

wird groftenteils aus Bilanz und Gy

Ubernommen, Grundlage fir die folgenden
Datenhlatt Analysen

Bitte eigenverantwartlich die

wermogensstruktur — Schiussfolgerungen ziehen
Bitte eigenverantwortlich die
Erfolgsanalyse Schiussfolgerungen ziehen
Bitte eigenverantwortlich die
Kapitalflussrechnung Schlussfolgerungen ziehen

Bitte eigenverantwortich die

Liguiditat Schlussfolgerungen ziehen
Bitte eigenverantwortlich die
Insolvenzkennziffern  Schiussfolgerungen ziehen

Bitte eigerverantwortlich die
Insolvenzanalyse Schlussfolgerungen ziehen
Ergebnis in die Kennziffernauswertung

Zusammenfassung  Obertragen
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In_ der Phase |l (Risikoanalyse und Risikoklassifikation)

benotigen Sie grundsatzlich alle vier Dateien. Prifungsstrategie und Planungsmemo bilden eine
Einheit. In der Prifungsstrategie vermerken Sie die Prifungshandlungen und —technik aus
Phase I. Siehe Beispiel unten:

3 {Org-Handbuch "WF-Fraxis/Gesellschaft) = =
& Dateiname: W =
Juc Verfasser/Daturn= =
o o o Phasze |l Rizikoans lyse mit- o Phaze |l Reaktion-auf Risikoklas=zifikstions o
Einschazung « . . o
. - Ao rofl i Prifungsstrategied  Folgerungen-u. Schuwer- =
P P,jg;‘r‘t?ggg?.m BedeutsameFeh- R;E'g:g;zed:ﬂfh”_ Sonstige§ Funktionspr.~ | punke-1.d. Durchfilhrg F‘Prrtifzeerr'tﬂlﬁnm:{
ro wcmi,?r-;[;;gmh. lerrisiken-(biR) e [ hens|  Fehlerrizkens aussa;ﬁi}eer'z‘llgem Pfufpmgfaurgrg;e”"endg' w
a ) o Fraeke (WEBBARKE ) a ] A EENED o o
1
Unternehmens Muster-GmbHz= Stichtag-Datums= 3112 2008 &
Erstelt/geandert-DatumAWPe= 15.11. 2009AWF Genaus Kurzz. = e 5
Prifungsstrategie -(ndhere-Erlduterungen-im-Planungsmemo )1
+$] Festlegung-der-Prufungssu'ategie-(Auswahl-der-Prumngshandlungen)-als-Reak‘tion-auf-die-beurbeiIten-FehIerrisiken-ﬂ
gen-stindeiftin fungena
Aktivierung-wan- Die-valle Zahl-derBu- Funkdi onsprifung °
° 3:3:&:- it HERRS Instandhaltungen Ehung%n-kann-nicht ° Belegprifung-Zu- | ° Friiferfss.o
By, G Gberpriftwerden.o gang-(.Jo
Andere aktiviz e °
° E:;ee;IZiastu::nanu ° # ° " ° ° "
o | Finanzanlagena | mittelo Bz o o EinzeHallprifunga | Plausibilierung-des-JA der TUo| Priferfss.o °
Im Planungsmemo erlautern Sie diese priiferischen MalRnahmen und geben weitere Hinweise (Doku-
Pflicht). — -
F i Hameo Zei Datumo L
. ) Priferitssistents = H = i
Aber nicht nur diese, sondern auch Fragen zur p—— - " " g
Unabhéangigkeit, zur Wesentlichkeit usw. Beriertsiik/e- = n n :
. .. . 1 O
dokumentieren Sie in diesem Dokument. [Gliedenung des PlanungsmemosT
Das Planungsmemo (Inh.Verz rechts) ist Teil A AngubenzumuiragundTemt - a
21— Pergonen-und-Vertrage — |
der QualltatSSICherung des Abschlussprufers A2 Aufirageannahme-fortfihrung- und Unabhangigketsprifung - fa
&3 Angabenzum- Jahresakechiuss - 3
Wenn Sie einmal dieses Memo erstellt haben, e - o
&5 Prifungsteambesprechung - 4
werden Sie in den Folgejahren nur noch B. —+ Wesentlichicoitsgronzen - “
. A . X i B.1.— gquantitative Merkmale —- Bl
Veranderungen eintragen missen. Der Zeitvorteil B2 qualtalive Aspekte - “
. B.3. - Sonstige-wichtige-Festliegungen - a1
ist enorm! o ionsgewinnung-zur-Ri gund-beutsiling = 6
1. Feststellen- der-Fehlerrisiken —- 3]
211 sBusiness-Understanding: -6
. .. .. . C.1 2 aFolgerunge-aus-Business-Under standing-und-&usgestatung des- Internen-Kontrollsystems: 79
Um die Risiken von Fehlaussagen zu minimieren .2 -+ Beurtaiung der estgestalter, Fehienisiken = m
. e . . . . . D F d-Durchfiibrung-der-Priifungshandl (Ph) . 91
und gleichzeitig die Wirtschaftlichkeit der Prifung D1 s Feenisien e rifemesttonen . a1
. . . . 0.3 = auzsagebezogene: Prifungshandiungen —- 100
zu steigern, brauchen Sie die Erkenntnisse aus b Sormtans oo st . o1
der Wesentlichkeit. i

Nach den vier Dateien sind Sie in der Phase Ill angekommen.
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In der Phase lll (Festlegung weiterer PH als Reaktion ....)

geht es darum, die offen gebliebenen
Prifungsnachweise  einzuholen um  das
Prufungsurteil abzusichern (hinreichende
Sicherheit). Dazu sind die auch Pri-
fungsprogramme vorhanden.

Es gibt die Prufungsprogramm je Pruffeld. Die
Deckblatter (siehe rechts) mussen Sie immer
bearbeiten, weil Sie darauf wu.a. das
Prufungsergebnis dokumentieren. Ob Sie die
weiteren Seiten des Prifprogramms verwenden,
legen Sie auf Seite 2 fest (unten).

Die nachfolgenden Seiten des

Prufungsprogramms brauchen Sie fur die
Priding cinle 3 | _Pr.imnniho_ | Frbom=za Biohpr.o arewic |o
mdpgllohe- Adding shandiungens | "wa BENER ED | Uimfings 0.H.o LP.HRe  |s
- a | [= [ Erancha |= |=

Suchiussfdpenrgenir die -Pribirg s derauonbahme des inemen-Eonkalzes ems im-Berelch-Fode nn-
gendiuarErahzalzemio |21 -Fogende s {ies s derie ansorloher-Priher 2 nschelden, bl e aneeu g 11

DIE -Ris|kdn e I KRk [P FeE B - Tt ammenm | 1oer-Rl koaralye {Phare I gral e er-Benids ihigung dere
Og vuesnlichielkein-vel Bres: Priingsrs (k. D -Angahen-des- Unkmemers -Karerroime we e Pritrgsherdune
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Anderungsdienst benétigen.

Durchfihrung der PH aufgrund der
Reaktion des Prufers auf seine Ergebnisse
der Risikoanalyse und Risikoidentifikation.

Das bedeutet, dass Sie noch
Funktionspriafungen durchfihren (diese in
der Regel pruffeldbezogen) oder
Einzelfallprifungen (zB
Saldenbestéatigungen,
Anwaltsbestatigungen, usw.) erledigen.

Fur diese Arbeiten finden Sie wieder alle
dazu notwendigen Arbeitshilfen auf dieser
Prufungsseite. Auch Dokumentationshilfen
zur Konsultation, Nachweisbogen fir die
Prufung und vieles mehr erhalten Sie als
Arbeitshilfe.

Ein Klick und schon wieder landen Sie auf
der entsprechenden Datei und bearbeiten
diese.

Legen Sie diese bitte so an, dass Sie im
nachsten Jahr nicht mehr viel
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Anwender-Handbuch 02-JAP

IT-Prifung

Schon in der Phase Il (Risikoanalyse ....)

kommen Sie mit den IT-Kontrollen in Berlhrung. So werden in der Aufbauprifung (s. Bild u.)
auch IKS-Elemente der IT-Umwelt abgefragt. Bereits in diesem Arbeitspapier werden Sie darauf

hingewiesen und mit einem Link zur IT-Prifung verbunden.

VYEBBAG-VA-BENE+
Priffungsfeststellungens

Beurteilungsgegenstands Priifungsnachweis+'

Verweis-AP-a
T
¥ BKontrollaktivitaten-im- T Eaat

Der Abschlussprifer hat sich-im-Rahmen- der Prifungsplanung-einen- Uberblick ober-die-Kontrollaktivitaten-der Unternehme ns-
leitung heziglich- des- zur Rechnungslegung- eingesetzten: IT-Systems: zu- verschaffen, um: festzustellen,  ob- sie-geeignet sind -
wesentliche Fehlerim- [T-System, soweit diese rechnungslegungsrelevant-sind - zu-verhindern-bzw. aufzudecken und- zu- karri-
giereny

Die: fur die- Prifungsplanung: erforderlichen Informationen- zu- den- Kantrollaktivitaten wird: der- Prifer im- Wesentlichen: durch-
Gesprache mit der Unternehmensleitung: oder- den-von- dieser henannten Personen: erhalten . Die- folgenden Gesichtspunkte:
kénnen-hierbei- als-Leitfaden- fur- den-Prifer dienen. Die-im-Rahmen der- Prifungsplanung notwendigen-Beurteilungen- zum-IT-
System- ersetzen-jedoch-nicht die- Maknahmen- der- Aufbau--und-Funktionsprifung - Hierzu- gibt es-vom-Fachausschuss: for In-
formationstechnologie (FAIT) zum IDW Prifungsstandard: Abschlussprifung bei-Einsatzvon- Infarmationstechnologie-(IDWW-PS-
330 und'RS-FAIT 139

Yor dem Beantworten- der- unten- aus- zu-wahlenden Fragen,-heschaftigen: Sie- sich-mit- den Arbeitshilfen- zur IT-Priifu ng. Sie-

sowie-ein-|T-Sicherheitskonzept- und-wurden-diese-durch-die-Unterneh-

menslaitinn: nenahmint 2z

missen mindestens die'Dateien-zu-den-drei Schritten-der [T-Frifung beantworten.
113.2.1.- IT-Unfeld-und-IT-Organisation
(Diese-Fragen-sind-auch-fiir-die-IT-Priifung-bei-wenig-komplexen-Systemen-von-Bedeutung)
= Gibt-es eine mit-der-Untermehmensstrategie abgestimmt e I T-Strategie:

IT-Priifung bei wenig komplexen IT-Systemen

Anwendungsiibersicht iber IT-

Systeme erstellen und auswerten Anlage

Anlage

IT-Risikopriifung (29} und
Einhaltung der GoB (35) durch
die IT-Programme

Anlagen
GH-02-T-28  OrdnungsmaRigk.eit Buchf,
GH-02-1T-29 | |IT-Rizsikoanalyze

Izur&ck !

Erledigt
Priifer Datum

GEH-02-|T-22 IT-Inwentur

GH-02-IT-25  Komplexititzpriifung

Die Schritte 1bis 3 sind bei jeder Priffung
obligatarisch, also Pilichtprogramm!

Eearbeitung des Prafungsprogramms:
Profungsrodulen:

Legen Sie nach der Risikoanalyse fest, welche weiteren Prifungshandlungen erforderlich sind, um sich auf die
Ergebnizse verlaszen zu kdnnen. Legen Sie die bendtiguen | T-Priitfelder fest.

-02-ITPrdfung gesamt mit nachfalgenden

o Priifung EBearbeitungsverm.
Nr. 1
Priffelder erforderlich Priifer Datum
1 Softwarebescheiniqund prifen;
2 Richtige Programmbedienung prifen
Sicherheit der
3 rechnungslegqungsrelevanten Daten und
Funktionstests

Sie kommen auch mit dem Link
(IT-Prifung) in der
Aufbauprufung dann auf das IT-
Prifungsprogramm. Die ersten
drei Schritte mit den vier Dateien
sind das IT-Pflichtprifprogramm.
Ob Sie dann noch weitere
Prifungsschritte brauchen, wird
die IT-Risikoanalyse zeigen.

Es stehen dann noch weitere
acht IT-Programmmodule zur
Verfugung. zB die Auswertung
einer Softwarebescheinigung.
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Anwender-Handbuch 02-JAP

Fir Anhang und Lagebericht stehen je nach GroRenklasse unterschiedliche Priifungs-
programme bereit.

Die Anhangsprufung hat zwei Grund-Bestandteile.

1. Das Einleitung zum Prufungsprifung und die eigentliche Prufungs-Checkliste. Bei den
Checklisten mussen Sie sich noch entscheiden, was fir eine Gesellschaft vorliegt. Die Er-
gebnisse aus dem Prufungsprogramm Ubertragen Sie dann in Prifprogramm

Hier die Checklistenauswahl

2. Nach dem Aufruf einer Anhang-
Checkliste, haben Sie Arbeitspapiere

mit

folgender Gestaltung vor sich.

Unten ein Auszug aus der
Prufungscheckliste ,GrolRe KapGes".

J

Mandat: woier meH, zurick

ahresabschluss zum  31.pez.09

Priifungsprogramme Anhangsangaben

Sie haben die Wahll

Priifung der Anhangsangaben Grolie (319) KapGes

Prifung der Anhangsangaben kleine KapGes

Priifung der Anhangsangaben mgr. KapGes

Prifung der Zusatz-Anhangsangaben bei AG-Unternehmen

Prifung der Zusatz-Anhangsangaben beim Konzern

Micht lanmerkungen Hinweis AF
Anhangangaben 55 ja  no izutr.|Prif.zielf technik (W R/ J4 BENE)
. . Prufungstechnik und Prifungsnachweise
Tz Prurun95fragen Grofie KapG HEE Seite. X X hitte angebenfverweise auf Arbeitspapiere
A, Prl'jfung der Allg_emeinen Angaben Zu Inhalt und

Gliederung des Jahresabschlusses

.Vorschriften Ubergang

Yerden diese Erganzungen im Anhang angegeben
und begrindet

- Prifung der Angaben zu den Bilanzierungs- und Bew

erfungsmetho

den

wWierden im Anhang angegeben?

B.1

Die auf die Posten der Bilanz und der Gewinn- und
werlustrechnung angewandten Bilanzierungs- und
Bewertungsmethoden korrekt und ausreichend
detailliert angegeben?

284 11 Mr

Achtung! Vergleichen Sie alle Bilanz4GuV-Posten mit den Anhangsangaben

| Hiufig fehlen einzelne Posten!

Die Atweichungen zum Yorjahr won Bilanzierungs-
und Bewertungsmethoden und deren Begrindung
SOMiE

284 11 Mr. 3

eine gesonderte Darstellung des Einflusses van
Atrweichungen won Bilanzierungs- und
Bewertungsmethoden auf die Vermdgens-, Finanz-
und Ertragslage

284 11 Mr. 3
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Anwender-Handbuch 02-JAP

Bei der Lageberichtsprifung gehen
Sie analog vor.

Erst bearbeiten Sie das
Prufungsprogramm und dann gehen Sie
zur Checklistenauswahl.

Rechts sehen Sie das Auswahlimenu:
Nach dem Aufruf der LB-Checkliste,
haben Sie dieses oder &hnliches

Arbeitspapier vor sich.

Unten ein Auszug aus der

Prufungscheckliste ,mgr. KapGes".

Mandat: maller GmbH, Grof-Kal zurick

Jahresabschluss zum 31. Dez. 09

Prufungsprogramme Lagebericht

Priifung Lagebericht groBe 319-Unternehmen

Priifung Lagebericht 319a-Unternehmen

wp.het Hinweis zurm

Priifung Lagebericht mittelgroie KapGes LE mar KanGes

Mittelgroite Kapitalgesellschaften

Micht | Anmerkungen Hinweis AP zuriie |

Lagebericht bei 264d Unternehm.

g8 LB | no |zutr.|Prif.ziel/ technik {4 R /W& BEME)

Tz, Priifungsfragen

Bezieht die Analyse des Geschaftsverlaufs und der
Lage die fUr die Geschaftstatigkeit bedeutsamsten
e ifinanziellen Leistungsindikataren (Z.B.
Ergebnisentwickiung, Ergehniskomponenten,
Liquiditst, Kapitalausstattung) ein)?

Sei Prufungstechnik und Prifungsnachweise

e te bitte angebenfverweise auf Arbeitspapiere

t (vgl. IDW
RH  HFA

1.007, Tz
7t

AR5 3 5.1 EGHGE)

Hirweis: Die finanziellen Leistungsindikatoren sind erstmals im der ab 2005 beginnenden Geschaftsjahren zu machen Art. 58

Hinweis. Bei morkap Gesellschaften auf den Umfang

achten, siehe Rl Hinweis wp.net 1.10.2007

Bezieht die Analyse des Geschaftsverlaufs und der
Lage auch nichtfinanzielle Leistungsindikataren ein,
soweit sie flr das verstdndnis des Geschaftsverlaufs
von Bedeutung sind (z.B. Informationen Ober Urmwelt-
oder Arbeitnehmerbelange)?

1Dy RH
HFA 1.007,
Tz. 9ff.

Konzernlageherichte (§ 315 Abs. 1 Satz 4 HGE)

Hirweis: Nur flir groke Kapitalgesellschaften i.5 v § 267 Abs. 3 HGE/ gleichgestellte Personengesellschaftens far

Wird bei den Ausfihrungen zum Geschaftsverlauf
9 lauch das Geschaftsergehnis dargestellt?

§289151

Meu b 2006

2. Lage des Unternehmens

Wergleichen Sie lhre An@llvse im PBfArEPapier mit der im quebericht
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Am Ende der Prufung sollte auch der Musterbericht in die Realwelt des Mandanten Ubergefihrt
worden sein.

Im Abschlussmemo dokumentieren Sie nochmals die Feststellungen und protokollieren die
Schlussbesprechung und machen Vorschlage fir die nachste Prifung.

. aldn T - . - I

Jahresabschluss zum: — 3112 200% -+ AP-MRa =

il
l

1

Das-Abschluss-Memorandum-ist-hei jeder Prifung- auszuflllen - es-dient der Prifung siberwa-

chung-und der-Dokumentation,-dass eine-Durchsicht-der Prifungsergetbnisse-durch-den-werantwortli-
chen Wi AWRY-erfolgtist g

Alle-unten-genannten Punkte- sind-dabei- zu-behandeln - Punkte -die-nicht zutreffen - sind-entsprechend-

Zu-kennzeichnen. Falls ein-in das Abschluss-Memarandum-aufzunehmender Sachwverhalt bereits-in-

einem-anderen-Arbeitspapier dokumentiert-ist, reicht-ein-eindeutiger-vYerweis-auf- dieses AR 9]

ll

F A. - Vollstandigkeit|
E3

Frifungsleters WHHartners s
Zusammenfassuny Zeichent Datumt | Zeichent Datumb &
H

1. -Einhaltung-der-gesetzlichen-und-herufzstandischen-Anforderungen?s s 3 # #
43

2 -Bereiche-mit-erhehlichen-Risiken-oder-Beurteilungsspielraumen: kS 2 2 S

Abschluss der Auftragsdokumentation

Diese Aufgabe muss nach der VO 1/2006 und inzwischen auch nach dem IDW PS 460 inner-
halb von 60 Tagen nach Testatserteilung abgeschlossen sein. Was dies im Einzelnen bedeu-
tet, lesen Sie in der Anweisung. Unser Vorschlag:

Die gesamte digitale Prifungsdokumentation (Ordner) sollten Sie auf eine CD brennen.
Das bereits bearbeitete Handbuch kopieren Sie dann ins Prifungsfolgejahr und haben einen
nicht unerheblichen Teil der Dokumentation furs nachste Jahr schon vorbereitet.

Vorher schauen Sie noch in den word-Ful3zeilen nach, ob auch die aktuellen Ordnerverweise
vorhanden sind. Wenn nicht, gehen Sei in die Ful3zeile, mit der rechten Maustaste auf den lin-

ken Eintrag und rufen auf: Felder aktivieren. Damit haben das AP identifiziert!

Jetzt kdnnen Sie die Prifung ganz abschlieRen und die CD brennen. Legen Sie die externen

Prufungsnachweise noch im zutreffenden Register ab.

Viel Erfolg auf dem Wege zu den richtigen Prifungsnachweisen, winscht lhnen wp.net.
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