Anwender-Handbuch 04-Erstellung

Anwenderhandbuch zur
Erstellung von JAén

Organisations-
Handbiicher
ewirtschaftspriifung
Auftragsabwicklungen in der WP-Praxis

[J Praxisorganisation ] Priifung nach §16 MaBV
[] Jahresabschlusspriifung [] Jahresabschlusspriifung-WDU

] Konzer-AP (HGB) (] Priifung nach § 36 WpHG
[] Erstellung mit Siegel [ Steuerberatung

LI PeerReview Alle Urheber- und Leistungsschutzrechte
Kontakt: info@wp-net.com vorbehalten. Kein Verlgih.

Keine unertaubte Nutzung. Keine unerlaubte Vervielfaltigung. Copyright by wp-net e.V. Miinchen.
Stand 01.01.2010

Nutzungsrechte erteilt fir

© wp.net Miinchen 2009
Tel.: 089/700 21-25 Fax:-26

Seite 1 von 6

Info@wp-net.com

wWww.wp-net.com



Anwender-Handbuch 04-Erstellung

Vorwort

Die wp.net Qualitatssicherungs-Handbiicher haben nun einen Stand —_ -
) : . . . = |} Q5HE-04-1&-Erstellung
erreicht, der uns die Aufgabe ,Qualitatssicherung in der WP/vBP-Praxis T erst

noch leichter I6sen I&R3t. Neben der bislang schon einfachen Bedien- ) rules-04
) update-04

barkeit durch die Verlinkung wird auch das Update zukunftig einfacher

maglich sein muss. Denn mit dem heute vorliegenden Handbuch schaffen wir die Voraussetzung, dass bei
kunftigen Anderungen nur noch die geanderten Dateien ausgetauscht d.h. kopiert werden missen. Dieses
Austauschen der tUberholten Dateien realisieren Sie kiinftig als Anwender mit der Kopierfunktion. Da nur
noch 3 Unter-Ordner (Audit, Rules, Update-04) im Handbuch existieren, wird das Updaten sehr einfach,

weil der Anwender die komplexe Prifungsstruktur nicht mehr kennen muss.

Das Handbuch brauchen Sie fiir jede Erstellungsarbeit. Die Vorgaben basieren auf der Vorgabe des IDW
Es 7. Dieser Erstellungsstandard ist ein Novum und verlafdt in einer Stufe die Erstellung und wird damit zur
LAudit light. Deswegen hat wp.net sich entschlossen, damit nicht auch noch in die Erstellungwelt eine Er-
wartungsliicke entsteht, einen eigenen Erstellungsstandard zu schaffen, der mit den wichtigsten Anwen-
dern und Adressaten abgestimmt werden wird. Do solange es diesen nicht gibt — wir rechnen im 2. Hij.
2010, dann wenn die Erstellunglawine tber Deutschland rollt, diesen Standard zumindest in der
Entwurfsfassugn veréffentlichen zu kénnen.

Anderungen und Ergéanzungen
= Verlinkung auf der Excel-Plattform und auch in den Dateien.

= Neue Ordnerstruktur, um die Updates einfacher zu gestalten. Vorstufe zu einer kiinftigen Update-
Routine.

= Preis ist gleich geblieben!

= Benutzer-Handbuch

Den ersten Aufruf: Mandantenakte konnen Sie ausflllen, aber bitte nicht in der Gestaltung (linke Spalte)
etwas verandern, weil geplant ist, den Inhalt dieser Datei spater in die Dateien einzubauen. Zurzeit hat sie
nur die Funktion als Datenspeicher.

Legende:

AA Arbeitsanweisungen, also Regelungen im QSS

AH Arbeitshilfen. Damit dokumentiert der Prifer seine gesamten Prifungsmal3nahmen (Auftragsannahme,
Prifung, Nachschau, usw.)

AL Arbeitsliteratur. Hinweise aus der Literatur, WPK, StBK, Infos staatlicher Stellen zum System.
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wp.net-QSHE Erstellung mit Siegelfithrung
Start Derst
rules-04 Regelungen, Arbeitshilfen und Literatur
Jupdate-04 e -
Eiir die T Anwender-Handbuch-04-14 IWarum dokumentiertes G557 |
Bl QsHE-04-74_Erst - .

. . IHimweise fur Erstellung eines |
PrUfUﬂgSpraXlS jeinfaches Handbuchs i
brauchen S|e EAHWEQderhandhuch und :

:Cugggnght !

grundsatzlich den gesamten Ordner. Welche Dateien Sie dann

IStart in den Erstellungsauftrag |

im Einzelfall bearbeiten, dies ergibt sich im Verlauf der Prifung. ST -

Kopieren Sie deswegen das Handbuch in das Verzeichnis des e

Mandanten, z.B. C:\Mandant\JAP-2000\.... e Y,

Sie starten Programm im Hauptverzeichnis \QSHB-02-JAP\ mit Bzl des QEHB MoBY

der Exceldatei QSHB-04-JA_Erst.xls.

Nach dem Aufruf dieser Datei erhalten Sie die rechts angezeigte wp.net-QSHB Erstellung mit Siegelfiihrung

Regelungen, Arbeitshilfen und Literatur

Auswabhlplattform. Neben allgemeinen Hinweisen zum Sinn und
Unsinn eines QSS finden Sie dort auch dieses Anwender- Zum Auftragswesen

Handbuch abgelegt. Aber auch den Startkopf in die Erstellung Welchen Erstellungsauftrag wollen Sie bearbeiten?

finden Sie hier. Erstellung ohne Beurteilung?

Erstellung mit Plausibilitétsbeurteilung?

Dieses Handbuch st Leitfaden und Hilfe fir die

Erstellung mit umfassender Beurteilung?

Erstellungssdokumentation gleichzeitig. Durch die Verlinkung, ERPE.

auch als Hyperlinks bekannt, kdnnen Sie hier und zurtckklicken.

Sie werden aber auch durch die Erstellung und die
Berichterstattung dariiber gefuhrt. Auch darin finden Sie die Verlinkungen. Auch hier ist im ersten Schritt die
Birokratie zu bedienen Gehen Sie also ,Zum Auftragswesen” und sie erhalten die gesamte Dokumenta-

tionspalette, von der Auftragsannahme, tGber das ABS, in die Planung, usw.

Auf der nachsten Seite sehen Sie die administrativen Dokumente. Da wir uns ab nachsten Jahr mit dem
HGB-BilMoG beschaftigen miissen, haben wir diese gesetzliche Grundlage hier eingebaut. Die Anderun-
gen durch BilMoG sind invers dargestellt. Die WPs/vBPs haben auch bei dieser Aufgabe die allgemeinen
Grundsatze der WPO und Berufssatzung zu beachten. Deswegen ist der Auftragsannahme der Erstellung
vorangestellt. Abhangig von der Art des Erstellung sind die Anforderungen auszurichten. Wir stimmen mit
dem IDW (berein, dass eine umfassende Beurteilung dann nicht méglich ist, wenn der Berufstrager an der
Erstellung bereits mitgewirkt hat. Es kann also keine Bescheinigung der Ordnungsmaigkeit der Buchhaltung
geben, wenn diese Buchfiihrung vom Ersteller selbst erstellt wurde. Zu jeden Auftrag gehort auch ein Auf-
tragsbestatigungsschreiben. Dieses ABS gewinnt wegen der sehr unterschiedlich méglichen Auftragslagen

eine besondere Wichtigkeit.
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Der Umfang der Planung ist auch wieder abhangig vom Auftrag,
ebenso wie Antworten zum Business-Undestanding und Risikoana-
lyse. Da der ES 7 in der 3. Stufe eine Prifung light eingebaut, sind
dann sehr viele IDW zu verarbeiten. Dies sehen Sie dann, wenn Sie

den Link ,Erstellung mit umfassenden Beurteilungen* bedienen.

Wenn Sie auf der Excelplattform wieder einen Schritt zuriickgehen

wollen, klicken Sie einfach links oder rechts oben auf ,zurtick”.

Das IDW hat aber im gesamten Standard das Wort ,Prufung”

gestrichen und durch Beurteilung ersetzt.

Erstellung ohne und mit Beurteilungen

AMandant:

Stichtag
Ersteller

GL-04-01

01-Gesetzliche Grundlagen

02-Auftragwesen
GH-04-03  Auttragsannahme- und Risikoprifung

12BC GmbH 2uriic
31.12.2008
Warname Mame

Er von Jahr

HGB BilMos

GH-04-068  suttragshestétiguncsschrelben

03-Planung und Durchfiihrung

ZH-06-16

Erstellungsplanung

Busziness Understanding
Rizkoanalyse

Erstellung ohne Beurteilunc

GH-06-17

Erstellung mit Beurteilung

Rufen Sie also diesen Auftrags auf, dann erhalten Sie das unten
stehende Bild. Die Regelungen in der linken Spalte (AA) (Erste

Stufe eines QSS) sollten Sie lesen und Uberprifen und eventuell an

|H-04-45
|H-04-46

GH-06-18

Berichterstattung
|H-04-400
1H-04-41

|H-04-42

|H-04-43

|H-04-44

Erstellungs mit umfassenden Beurtsilungen

Musterbericht Berichtstsil

tusterbericht Erléuterungstel

Bilanz Gu' und AnlSp und Ausywertunden

Bescheinigungen
Rechtliche “erbaltnizse {Anlage

Anhang
Lagebeticht mG

Eine Erstellung ist nicht miglich, jedoch
Beratung bei der Abfassung

den Auftrags anpassen. Der PS ES 7 verlangt in dieem Fall nicht besoders viel. Auch ohne Beurteilung, ist

der Berufstrager nicht ohne WPO und Berufssatzung aktiv. Dass bedeutet, dass Themen wie Going

Concern oder normentsprechender Jahresabchluss zum Fachmann ,WP* oder v‘'BP* wie der Motor zu

einem Auto. Also bearbeiten sie die 10 Fragen und schlieRen damit die ,Unbeurteilung” ab.

Nr.AA Regelunygen Hr.AH Arheitshilfen Hr.Al Literatur,
zuriick Regelungen und Arbeitshilfen fiir die Erstellung ohne Beurteilung
Sollten Sie die Motwendigkeit immer vorab priifen!
o “ GH-04-03 Aktervermerk Konsultation” GL-04-01  Auftragsarten
»Audit light
. Erstellungsmaltnahrmen GH-04-15 Machweishogen ,offene Punkte”  GL-04-02  Business Understanding Krommes
Version
. . GH-04-19 Aktual. Dauerakte Checkliste/Gl. GL-04-09  Ubersicht IDW Werauth Stand Ok, 2009
umsetzen, die bei
GH-04-25 Index Arbeitspapicre GL-04-10  Muster LB maf KapG
IDW ES 7
. GH-04-27 Unterlagenanforderungen GL-04-11  wponet RH LB mgrapGes
~Erstellung mit
GH-04-42  Ubenwachungshogen
umfassenden
. « Ergebnisfortschreibung
Beurteilungen

heil’t, dann rufen Sie diesen Link dazu auf.

Sie erhalten dann das Bild auf der ndchsten Seite.
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Hr.AA Regelungen umf. Beurteilung Nr.AH Arbeitshilfen
Anweisungen bzw. —programme und Arbeitshilfen flir die Beurteilungstechniken be
Sie erkennen dann viele bekannte Notwendigkeit immer vorah prifent
Dateien aus der gesetzlichen GADOL Algemeine Fragen CHOHEE - Aememert fanedlalon
. . . . GH04-10 Risikoeinschatzung GHO04-04  Aktenvermerk ,Risikobeoreilung'
AbSChIUSSprUfung' Dles ISt aUCh der Slnn GA04-14  Beurteilung Buchfiihrung GH04-14 Deckblatt Linterlagenanforderung
d|eser Standards GHO4-15  Machweisbogen ,offene Punkte”

GA04-50  [T-Prifung
GHO4-17 Deckblatt AP-Posten Priffeld

Jahresabschluss

GHO4-18  Aktual Dauerakie Checkliste/Gl..

DeSWegen gehort dazu aUCh dle Phase I GAQO4-02  Anlageverrnigen und Ahschreibungen
mlt dem BUSIneSS UnderStandlng und der gigj?g I\;\Uf;ﬁtjrbeobachtung g:gjii ELa:rz?cI;”u]'ebz]rUStrateme
H GA04-04  Flossige Mittel RAP GHO4-25  [ndex Arbeitspapi
Beurteilung der Internen Kontrollen zum oo FotletigenWacte Lul_ Sorsige Siose e
1 u 1. -
AUfgabenfeld dleses ErSte”erS GA-04-10 EK%?;'ET;I GH04-2F Unterlagenanforderungen
. .. . GAD4 Rackstellungen Gngzy  Sedenbestitigung Debitoren und
Vlele PrUfungSStandardS n den FUBnOten GAD412  Werbindlichkeiten GH04-34 ﬁstétiuunu
heben dle hOChSte Erste”|ungSf0rm N den ?Mﬂ Eventuakverbindlichkeiten GH-04-37 Kassenprotokoll
H (] (_BA-EIA-ZD Guy GH-04-35 Bankhestatigun
faktischen Prifungsolymp. .
inanzplan nac
. ) . GA-04-30  Anhang Auswertung Saldenbestatigung
D|e elgent“Chen postenbezogene GHO4-40  Ereignisse nach Bilanzstichtag
. . . . Lagehericht GH-04-41 Abschlussmerno
Beurteilungen finden Sie unter der Rubrik GHO442  Userwachungsbogen

GADA-40 Ereignisse nach BSt

»~Jahresabschluss®. Unten das Beispiel

aus der Beurteilung des AV. Falls Sie nur Plausibilitatsbeurteilungen durchfiihren, reicht dann der
Teil I. In der dritten Stufe, kdme dann noch der Teil 1l hinzu.

Mandant:«| + GA-04-02_Anlagevermogens + c
T T Maknahmen--und-Kriterienk atalog-1
Stichtago | 31.42.200c o
H x —+ 3
hl
Funktiono Hameo Zeicheno Datumo c
Ersteller-his o i o i
erarte - Letervor O A o o x
G5 PRtk A o o x
Bleurtai-o T Stich- =]
lungszieled ° Plausihilitat oders prabena . AP Nio

o
WVEBBAKD| Nr.o WEBE A umfango Zeichenn o

1

Derfolgende-Katalog enthat beispielhafte Hinweise-firmdgliche Fragestellungerr und- andere- Malinahmen-
Beurteilung-derPlausibilitit-van-fir-den-Bereich- des- Anlagevermdgens. YWWihlen Sie-aufgrund- des- Auftrs
und-ihrer Unternehmenskenntnisse und-aufgrund: threr kKenntnisse- Ober das Rechnungswesen die-wesentlic
Fragen-aus. Im-zweiten-Teil-finden-Sie Fragestellungen fir-die Erstellung - mit-umfassenden Beurteilungeny

. = Fragen-bei-PlausibilititsbeurteilungT

Erfragen Sie,-ob- in wesentlichem- Umfang Yer migensg ege n-
stande- geleast worden- sind und heurteilen Sie- die- Behand- o o o
lung-vorrL easingvertrage nim- Jahresabschluss =

Anhand des zu- Beginn- des GJ varliegenden Investitionspla-
nes- ist-mit- bestimmten Anlagenzugdngen: zu-rechnen - Lassen- o o o
sich-die-effektiven Z uginge: auf-diese-VWeise plausibilisierenys

Decken sich lhre- Kenntnizse- vom Grundhes tz/Maschinen- mit-

dern Angaben-im-Anlageverzeichnis ?e ° ° °

Stimmt- daz Wolumen- das- Anlagevermdgens mit Branchenwe ten a o o i

lbereina

T

71— Fragen bei-urmfassenden Beurteilungen 9

Edunden-Sie,wealche-Nachweize firdasEigentum-an- Grundsticken- a . . 3

(einzchliefich-Belastungen)wvorliegen.o

Erfragen- Sie-die- Grundsdtze -zur- Abgrenzung- und- laufenden- Werbu- i

chung: von- Anschaffungs-- oder Herstellungskosten- einerseits: und o o o
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Exkurs Hyperlink

Nun sollten Sie sich erst mal mit den Hyperlinks vertraut machen. Diese Verknipfungstechnik von Wér-
tern/Absatzen innerhalb von und mit Dateien, aber auch von Dateien untereinander ist sehr hilfreich. Damit
erspart sich der Nutzer das Suchen, schnell kommt er zu der Datei, die gebraucht wird. Auch die
Nachschau/Kontrollen (Prifungsleiter) sind schnell zu erledigen.

Deswegen haben wir dieses Handbuch durch viele Verknipfungen bedienerfreundlicher gestaltet. Um die-
se Hilfen dauerhaft zu erhalten, andern Sie bitte auf keinem Fall Worte/Abséatze, die mit einem Hyperlink
verbunden sind.

Wie erkennen Sie Hyperlinks in Dateien?

Die sog. Hyperlink-Worte erkennen Sie an dem Unterstrich und das Wort ist auch farbig. Solche Links gibt
es in Word und Exceldateien. Beispiele in einer word.datei sehen Sie im obigen Bild. Bedienung:

In der word.datei gehen Sie mit der rechten Maustaste auf das Hyperlink-Wort oder den Hyperlink-Absatz,
z.B unten. Aufsatz von Dr, Krommes g ekennzeichnete Wort (oder ganzen Absatz) und rufen ,Hyperlink
offnen” auf.

1l
* C.2. » Feststellen-der-Fehlerrisiken-q

(Fisiken falzscherAngabenim-Jahresabschiuss)-Lesen-Sie-den-Aufsatz-von-Dr,-KrommesT|

" C.2.1.-+ Business-Understanding:q|

= Unternehmensumfelds e

== lInternehmensmerkmales o

= Jele-und Strategien-des-Unternehmensz (=

== Erfolgskennzahlen-und Erfolgsmessungs i

Unternehmens-Risikofaktoren (261,13 u.a.= i

— = Integritatompetenz-der- U | eitung: i

—= Unginstige Branchen-
Unternehmensentwicklung:

—= Fechnungslegungsgrundsatze -bspw - o

1.+§53HGrG oder= -

2 —+Krankenhausbuchfihrungsverordnung:
oder-=
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