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Vorwort

Die wp.net Qualitatssicherungs-Handbicher haben nun einen Stand erreicht, der zukunftsweisend ist.

Neben der einfachen Bedienbarkeit wird auch das Update zukinftig einfacher moglich sein muss. Denn mit
dem heute vorliegenden Handbuch schaffen wir die Voraussetzung, dass bei kunftigen Anderungen nur

noch die gednderten Dateien ausgetauscht d.h. kopiert werden missen. Dieses Austauschen realisieren

Sie als Anwender mit der Kopierfunktion. Da nur noch 3 Unter- = 1) QSHE-06-MaBy-200%9
Ordner (Audit, Rules, Update-06) im Handbuch existieren, wird das ) audit-06
) rules-06

Updaten sehr einfach, weil man die komplexe Prifungsstruktur nicht

Update-06
kennen muss. 2 Up

Das Handbuch brauchen Sie fir jede Prifung. Kopieren Sie also den gesamten Ordner in den Ordner des
Mandanten mit der JAP

Anderungen und Erganzungen
= Verlinkung auf der Excel-Plattform und auch in den Dateien.

= Neue Ordnerstruktur, um die Updates einfacher zu gestalten. Vorstufe zu einer kunftigen Update-
Routine.

= Preis ist gleich geblieben!

= Benutzer-Handbuch

Den ersten Aufruf: Mandantenakte konnen Sie ausfillen, aber bitte nicht in der Gestaltung (linke Spalte)
etwas verédndern, weil geplant ist, den Inhalt dieser Datei spater in die Dateien einzubauen. Zurzeit hat sie
nur die Funktion als Datenspeicher.

Legende:

AA Arbeitsanweisungen, also Regelungen im QSS

AH Arbeitshilfen. Damit dokumentiert der Prifer seine gesamten Prufungsmafnahmen (Auftragsannahme,
Prufung, Nachschau, usw.)

AL Arbeitsliteratur. Hinweise aus der Literatur, WPK, StBK, Infos staatlicher Stellen zum System.
QSS: Qualitatssicherungssystem. Nach § 55b WPO muss jede/r WP/WPin ein QSS haben.
MaBV: Makler- und Bautragerprifung
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Start

[_Jaudik-06
[ Jrules-0&

Far die Prifungspraxis  brauchen  Sie
grundsatzlich den gesamten Ordner. Welche
Dateien Sie dann im Einzelfall bearbeiten, dies
ergibt sich im Verlauf der Priifung.

Kopieren Sie deswegen das Handbuch in das

Verzeichnis des Mandanten, z.B.
C:\Mandant\MaBV-2008\....

Sie starten  Programm im Hauptverzeichnis
\QSHB-06-MABV\ mit der Exceldatei QSHB-06-
MaBV.xls.

Nach dem Aufruf der Datei [QSHB-06-MaBV .xIs]

erhalten Sie die rechts angezeigte
Auswabhlplattform.  Nun missen Sie sich
entscheiden, welche der drei Prifungen

durchgefihrt werden soll.

Neu: Lesen Sie bzw. der Mitarbeiter vorab auch
erst mal den Leitfaden zur MaBV Priifung (siehe
oben Mitte). Der Leitfaden ist auch als
Nachschlagewerk aufrufbar. Sie finden darin
auch Verlinkungen zum digitalen Handbuch.

Nach der ersten Entscheidung muss in einem
weiteren Schritt die Prifungs-Burokratie bedient
werden.

[_)Update-0&
Iﬂ_ﬂ.ﬁ.nwender-Handbuch-DE--MaEi'u'
B pSHE-06-MaBy

wp.net-QSHB MaBV
Prifungen nach § 16 MaBV

Was wollen Sie tun?

Hinweise Erstellung
H5HE gesamt

Leitfaden MabB -Prifung und
Arrvenderhinvweize

Installationshinweise

Musterpriufprogramme

Prifprogramm Anlagenvermittler § 24c Abs. 1 Nr. 2 GewD

Prifprogramm Bautrager § 34c Abs. 1 Nr.da Gew(

Prifprogramm Baubetreuar & 24a Abs. 1 Nr. b Gew(

Stand

November 2009

Erschienenam 1.11.2009
Artikelnummer: PP MaBV 2009

arneyy yvp-net.com 1
nfo@@vwp-net .com

2 WP Michael Gschrei im Verband wp.net e V.

vervielfaltigung und Verbreitung, auch auszugsweize, nur nach Erlaubnis gestattet.
Autzung nur flr den Erserbet inoseinem beruflichen Einsatzgebist, wie auf der Bestellung
angegeben. Bei Mutzung in anderen Yerbundgesellschaften, Sozietdten und heruflichen
Irganisationen ist ein gesondertes Mutzungsrecht gegen Gebahr erfarderlich,

it der Mutzung der Prifprogramme erklaren Sie, die Copyrighthinwveeize gele=sen zu haben
Jnd ginzuhaten.

Sltualisierung des GSHB WMaBY

Jatum wan Thema

11.05.2009 WP Gschrei Wiegfall Inzerstensammiung

hlaBh 2009 einge it
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Prifung

Die administrativen Dokumente kommen im

. . . . Ilandant; Muster Bautrager GmbH Zurijck
ersten Arbeitsschritt an die Reihe. Priifungszeit sumdStic
htag: 2008
Teile davon bendtigen Sie schon vor der L 1= EO—— Friifer

eigentlichen Prifung, bei der
Auftragsannahmeprifung zum Beispiel.

Prifung Bautrager nach § 16 MaBV

. . . . 01-Grundlagen
Beachten Sie auch, dass bei Prifungsbeginn L0601 Gesetzliche Grundiagen 3o Gewd

Prafungsbereitschaft gegeben ist. GL-0B-02 Gesetzliche Grundiagen: MaBy MaEV2003
GH-06-03  MedgativerklErung

Klicken Sie auf Jdie entsprechenden

Reg elu ngen. 02-Auftragwesen
GH-06-03  Auftragzannahmeprifung
Starten Sie mit der Prifun asp lanun g. GH-06-05  Auftragshestatigungsschreiben MaBy

Auch hier ist der risikoorientierte Prifungsansatz
durch die Risiko-Identifikation anzuwenden. Diese
beinhaltet auch die Festlegung der
Prufungsstrategie.

03-Priifungsplanung

GH-06-10  hMaBY erstindniz- und Risikobeurteiung
GH-06-11 MABY -Organisation, Aufzeichnungen

GH-06-12  Inhattzverzeichnis MaBY (DA + 1fd AP
GH-06-13 Ubersicht Bautrioertatickeit

Die eigentliche Prifung und inre Dokumentation ist
das jeweilige Prufungsprogramm.

GH-06-15  Planungzsmemorandum kaB BT

Klicken Sie dazu auf Prifungsstratedie Bautrdoer
04- Priifungsdurchfihrung
Wenn Sie auf der Excelplattform wieder einen

. .. . . . GH-06-16 Prafprogramim Bautréoger Inh'Yerzeichnis
Schritt zurtickgehen wollen, klicken Sie einfach

links oder rechts oben auf ,zuriick". 05-Priiffungsergebnisse
Bedeutu ng der Fu Bzei |e in der Datei' 15 Tusammenfassung der Prifungserdbnisse
. . . . GH-0E-23 Musterbericht Bautraoger
Eine Neuerung der Handbicher ist auch die _ - _
Rzeile. In der Fukzeil bE Idatei od GH-06-25 Rechtliche “Werhatnizse (Berichtzaniaoe
Fulzeile. In der Fulzeile — o xcelaater oder GH-05-26 Art und Umfang GeschaftstSioket (Anlage)

Worddatei (unten) sind drei Informationen

enthalten.
Auf dem Bild unten sehen Sie

=links einen Verweis auf den Ordner, Dateinamen und in Excel auch noch auf das Tabellenblatt, denn
in einer Datei-Mappe kénnen ja mehrere Tabellen enthalten sein.

=In der Mitte ist das Versionsjahr enthalten. Dieses war bisher im Dateinamen, was das einfache Upda-
ten verhindert hatte.

—=Rechts findet sich der Hinweis auf die Seitenanzahl.

HINWEIS: Wenn Sie selbst eine Anderung in einer Datei vornehmen, vergessen Sie bitte nicht Ihr Ande-
rungsdatum in der FufRzeile zu vermerken.

_PuBzele oo ______

Ahlage-im I T-System: DAQS HE-06-MaBy-2008_0%audit-06\GH-06_10_MaBv-verstandnis-u- | wp.net-version 2009 Seite-2von--J
‘Risikobeurteily BT .doce i
il
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Nach dem Aufruf des ,Prifprogramm Bautrager
Inh.Verzeichnis"! (Beispiel)

erhalten Sie dieses Auswahlmenu. Lesen Sie bitte
auch die Anmerkungen, die in den Kommentaren
stehen. So steht bspw. zur Sicherheitsleistung:

.Im Normalfall keine Sicherheitsleistung“, da beim BT
die besonderen (und vor allem billigeren)
Sicherheitsvorschriften des § 3 MaBV gelten.

Sie mussen alle relevanten Vorschriften des § 16
MaBYV prifen. Wie kann der Prifer prifen?

a) Nur mittels einer Erhebung (schwéchste Form
des Prufungsnachweises)

b) Mittels Aufbauprifung oder
¢) Durch Funktionstests

Dies entscheidet der Prifer nach pflichtgemafiem
Ermessen. Schauen Sie auch in den Leitfaden, oder im
PS 830 nach. Dort sind einige Prifungshandlungen
bzw. Prifungstechniken genannt. Und natirlich stehen
(fast) alle PrifungsmalRnahmen in den
Prifungsprogrammen..

Eine der wichtigsten Prifungsgegenstande beim BT ist

8 4 (Mittelverwendung). Hier missen Sie zu dem
Ergebnis kommen, dass die erhaltenen Mittel auch fur

Mandant: tduster Bautrager GmbH Zurilck
Friffungszeitr 2008
Frifer:....... Prifer
INHALTSVERZEiICHNIS PRUFUNG Priffer
Bautriger Erl.Datum
Sicherungspflichten .
2 Sicherheitsleistung; Yersicherung
3 Bes. Sicherungspflicht flr Bautrager
31 Srundsatrl. Vorauss.
3l Eatenzahlungsplane
3l Uberprirfung Einhaltung Ratenplane
4 Wenwendd v, WVerm. werten des
Auftragoebers
5 Hilfspersanal
B Getrennte Werm Wernw
7 Ausnanrmewvorschrift
8 Eechnungslegun
12 Unz _abweichend Y.
Aufzeichnungs- und Informationspflichten
10 Allgemeine Buchfihrungsprlicht
10 Dhjekther, Buchfubrungspflicht
1 Informationsplicht
Unternehmenshezogene Yorschriften
3 Anzeigepflicht
13 Inseratensammiung entiallt ab 2003
14 Aufbewanrung

das Bauvorhaben verwendet wurden, wenn tber keinen Mangel berichtet werden soll.

|Mandant: Muster Bautrdger GrmbH Prifungsziele

zuriick zu

Prifungszeitraumn/Stichtag: .o 2008

Prifer

rMagliche Frifungstechnilen Besprechuna, Befragung

4

¥Yerwendung von Yermogenswerten des Auftraggeb:

Schauen Sie in die Unterlagen der finanzierenden Bank rei
Die Bank finanziert haufig nur nach Baufortschritt

Unterlagen einsehen und auswerten

Priifungshandlungen und Nachweise

Prifungsnachywe
g Feststellungen

b =]

Uberpriifen Sie die einzelnen BaumaBnahmen, in wieviele BY im
A, iSinne § # 1 Nr. 2 MaBY sich dieses Bauprojekt unterteilen 13Bt.
EBitte MaB¥ Zuordnung ist wichtig

Lageplan

wenn daz Unternehmen getrennte Kontenfiihrung hat, vergleichen Sie den Saldo.

Wenn das Unternehmen Einnahmen und Ausgaben getrennt
B. i aufzeichnet, iiberpriifen sie die Mittelverwendung das jew.
Bauvorhaben betrifft

Stichtag:

Stichtag:
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Bericht

Bestandteil eines jeden Priufungsprogramms ist
ein Musterprufungsbericht.

Falls Sie Berichtsbericht fur erforderlich halten,
legen Sie im Handbuch, wie diese zu
dokumentieren ist.

Wenn Sie dieses Musterhandbuch mit seiner
ausfiihrlichen Gliederung haben, sollte in fast
allen Fallen, eine Berichtskritik nicht erforderlich
sein. Falls ja, dann soll der Bk seine Téatigkeit
und sein Ergebnis auf dem Deckblatt
festhalten.

Achten Sie hier besonders darauf, dass der PB
gesiegelt werden muss und dass Mangel-
Feststellungen im Berichtsteil und auch im
Prifungsvermerk enthalten sind.

Zum Abschluss noch einige Hinwiese zu den

Hyperlinks

Fu—r Pud-e 55 at -Auir agund-Aufragsduchfileung
B.—+Rechtlidheund-wirtschaftliche-Grundlagen
C—+Art-und-Umfang-der-getitigtenrGeschifte
D.—+Priifungsfeststellungen

I.— Crganizatotizche Yorkehrungen zur-Einhaltung -der-Mabhy

II ~+Einzelfeststellungen

E.—+Priifungsvermerk

Inhaltsverzeichnis]]

—

-
1,—wFeststellungen zurordnungsgeriBen Efiillung ‘derBuchfibmn gsphic hen:
iSoweg 10t abhy
=, —+Organisatarische ‘Malinahren zurEinhaltung der Sicherungspflichten-Air
E.autriger
2 —+ Organisatorische Malinabrnen irn Rahrnen der A ermidgensvessendung
2.— Organisatorische ‘Malinabhren zurEinhaltung *derBuchfihrungs-und-
InformationspAichten
4. — Fuzarnrnenfazzung

—

-

-

e

—
1.—sPrifungzurnfang
2.—#Feststellungen zuden organisatarischen A%odsehrungen 'dereinzel nen:
“orschriften derhaBh
2,52 M [Sichetheitsleistung, “Yersicherung)
b.—#zug 3 Abs 1 PN (Grunds Stzliche “doraussetzungen)
c.—# 5§ 38bs, MBS Ratenzahlungspline)
d.— 54 MBY Mervendung won Yermibgenzwverten des vufiraggebers)
&.—+5 5 MBS [Hilfspersonall
Fo—# 55 MBS (Getrennte Aermnidgensy envaltung)
9. —#5 7 MaB Busnahmevarschrift]
ho—+5-3 M (Rechnungslequng’l
i.—# 53 MBS Anzeigepfichi]
jo—# §+10-MaBv [BuchfihrungspAiche)
k —» 5 11-MaBY (InformationspAicht]
|, —» §-12-MaB% [IUnzul dssigkeit-abveeichender vereinbarngen)
ri+5:13 MaBh (Inseratensarnrnlung) sentFEleab 2009
no—+5 14-Mab" [Bufbess ahrung)

-

—+

-

—

—

e

—

—

—-

-

—

-

Ab HB-Version 2010 sollten Sie sich auch mit den Hyperlinks vertraut machen. Diese Verknupfungstechnik
von Wortern/Absétzen innerhalb von und mit Dateien, aber auch von Dateien untereinander ist sehr hilf-
reich. Damit erspart sich der Nutzer das Suchen, schnell kommt er zu der Datei, die gebraucht wird. Auch
die Nachschau/Kontrollen (Prufungsleiter) sind schnell zu erledigen.

Deswegen haben wir auch dieses Handbuch und auch den Leitfaden durch viele Verknipfungen bediener-
freundlicher gestaltet. Um diese Hilfen dauerhaft zu erhalten, &ndern Sie bitte auf keinem Fall Wor-

te/Absatze, die mit einem Hyperlink verbunden sind.

Wie erkennen Sie Hyperlinks in Dateien?

Die sog. Hyperlink-Worte erkennen Sie an dem Unterstrich und das Wort ist auch farbig. Solche Links gibt
es in Word und Exceldateien. Beispiele in einer word.datei sehen Sie im obigen Bild. Bedienung:

In der word.datei gehen Sie mit der rechten Maustaste auf das Hyperlink-Wort oder den Hyperlink-Absatz,

z.B unten. Auftragsbestatigungsschreiben oder Anlage GH

gekennzeichnete Wort (oder ganzen Absatz) und rufen ,Hyperlink 6ffnen” auf.

In Excel kbénnen Sie auch mit Doppelklick diesen Link aufrufen!
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eststellungen-zur-Geschéaftstatigkeit

In der nebenstehenden Datei sehen Sie zwei

Links. Einmal kbnnen Sie von dieser

Beurteilungsgegenstand:
Arbeitsanweisung aus der Datei

»Tatigkeitsiibersicht laut Anlage...” das und die

. . Yerschaffen Sie-sich-einen-Uberblick-Gbersamtlichevom-
Erlauterungen des KVR Miinchen zur Abgren-

Gewerbetreibenden-getatigten-Geschafte-im-Prifungsjahr- (P rodukt-und-
zung des Anlagevermittlers vom BaFin- vertragspartnenibersichty,-Himveis: Machen-Sie-die Tatigkeitsibersicht:
Finanzdienstleister aufrufen fum-Gegenstand-derollstindigkeitserkl aruno e«
Tatigkeits b ersicht, -laut-Anlage) =

In Excel wird lhnen die Verknipfung angezeigt,

wenn Sie mit dem Mauszeiger auf die Zelle Ll

gehen (w-m ferdigen-Sie-sehsteine-Aufstellungen-dheralle-Tatigkeiten-(Produkt-und-

Yerragspartneihersicht)-und-prifen-oder-plaubisbilisieren-die-

Alles Weitere wird durch die Dateien erklart. Yollstindigkeit-anabind-der-FiBu-Konten,-Erldskonten

Achten Sie also darauf, die Hyperlinks nicht zu

" . . Prifen-Sie, ob-derAnlagen-emmittler-vemmog enswerte-hereinnimmty-
I6schen. Wie man solche Verlinkungen anlegt, ' i i

Schauen-dazu-Siein-die-Buchhaltung-und-in-die-FiBLU-kKonten:-
werden wir in Mitgliedertreffen erlautern. verbindlichkeiten,-ethaltene-Anzahlungen-oder-auf-die-Bankauszige §

(Ein-Anlagenvermittler,-der-Yermdoensvenwerte-heminnimmt, unterliegt:
der-BaFin-Kontrolle;-Lezen Sie-zur-Abgrenzung-die-Erlduterungen-des-
ENVE-MOnchens:

Abschluss der
Auftragsdokumentation

Diese Aufgabe muss nach VO 1/2006 und inzwischen auch nach dem PS 460 innerhalb von 60
Tagen nach Prufungsvermerkerteilung abgeschlossen sein. Was dies im Einzelnen bedeutet,
lesen Sie in der Anweisung.

Vorschlag:

Die digitale Prifungsdokumentation sollten Sie auf eine CD brennen. Das bereits bearbeitete
Handbuch kopieren Sie in den Mandantenordner ins Prifungsjahr und haben einen nicht unerheb-
lichen Teil der Dokumentation firs nachste Jahr schon vorbereitet. Die externe Prufungsnachwei-
se legen Sie geordnet ab bzw. scannen sie ein.

Vorher schauen Sie noch in den word-Ful3zeilen nach, ob auch die aktuellen Ordnerverweise vor-
handen sind. Wenn nicht, gehen Sie in die Ful3zeile, mit der rechten Maustaste auf den linken Ein-
trag und rufen auf: Felder aktivieren. Damit haben das AP als aktuelles Jahr identifiziert!

Viel Erfolg beim Prifen und wenig Burokratie beim Dokumentieren
wunscht Ihnen wp.net
Munchen, Dezember 2009
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