


Anwender-Handbuch 09-WDU

Vorwort

Die wp.net Qualitatssicherungs-Handbicher haben nun einen Stand erreicht, der zukunftsweisend ist.

Neben der einfachen Bedienbarkeit wird auch das Update zukinftig einfacher moglich sein muss. Denn mit

dem heute vorliegenden Handbuch schaffen wir die Voraussetzung, dass bei kunftigen Anderungen nur

noch die geédnderten Dateien ausgetauscht d.h. kopiert
werden miissen. Dieses Austauschen realisieren Sie = J CISHE-03-36-WpHG
als Anwender mit der Kopierfunktion. Da nur noch 3 J audit-09
Unter-Ordner (Audit, Rules, Update-09) im Handbuch _-... FUlES'Dg
existieren, wird das Updaten sehr einfach, weil man die
komplexe Prufungsstruktur nicht kennen muss. _1. |_||:II:|E||:E'|:|'§|

Das Handbuch brauchen Sie fir jede Prufung.

Kopieren Sie also den gesamten Ordner in den Ordner des Mandanten mit der WDU-Priifung

Anderungen und Erganzungen

= Verlinkung auf der Excel-Plattform und auch in den Dateien.

= Neue Ordnerstruktur, um die Updates einfacher zu gestalten. Vorstufe zu einer kiinftigen Update-
Routine.

= Preis ist gleich geblieben!

= Benutzer-Handbuch

Den ersten Aufruf: Mandantenakte kdnnen Sie ausflllen, aber bitte nicht in der Gestaltung (linke Spalte)
etwas verédndern, weil geplant ist, den Inhalt dieser Datei spater in die Dateien einzubauen. Zurzeit hat sie
nur die Funktion als Datenspeicher.

Legende:

AA Arbeitsanweisungen, also Regelungen im QSS

AH Arbeitshilfen. Damit dokumentiert der Prifer seine gesamten PrifungsmafRhahmen (Auftragsannahme,
Prufung, Nachschau, usw.)

AL Arbeitsliteratur. Hinweise aus der Literatur, WPK, BaFin BuBa, Infos staatlicher Stellen zum System.
QSS: Qualitatssicherungssystem. Nach § 55b WPO muss jede/r WP/WPin ein QSS haben.

WDU: Wertpapier-Dienstleistungs-Unternehmen, manchmal auch FDI genannt.
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St art ) audit-09

Iirules-09
CiUpdate-09
1‘2 Anwender-Handbuch-09-WOU

-09-W Dl

Fur die Prufungspraxis brauchen Sie grundséatzlich den
gesamten QSS-Ordner. Welche Dateien Sie dann im
Einzelfall bearbeiten, dies ergibt sich im Verlauf der Pri-
fung.

Kopieren Sie deswegen das Handbuch in das Verzeichnis
des Mandanten, z.B. C:\Mandant\WDU-2009\....

Sie starten Programm im Hauptverzeichnis \QSHB-09-
WDU\ mit der Exceldatei wp.net-QSHB-09-WDU.xIs.

Nach dem Aufruf der Datei [QSHB-09-WDU.xIs] erhalten
Sie die rechts angezeigte Auswahlplattform. Bei der WDU-
Priafung gibt es nicht nur Gesetze, Verordnungen zu
beachten, sondern auch viele AuRerungen der BaFin und

wp.net-QSHB WDU

Prifung WDU nach § 36 WpHG

Anwenderhandbuch Warum ein QSHB Fortbildungsunterlagen

Was wollen Sie tun?
Mit einem Klick auf den nachstehenden Text offnet sich die Datei mit der Fortsetzung

Wellen Sie Rechtsverschriften oder BaFin Schreiben einsehen? Bitte auswahlen

- Gesetze u. Verordnungen Erlauterungen zu Gesetzen

- BaFin-Richtlinien, Rundschreiben, Erlauterungen, Verfligungen

oder gleich zur Priifung
- Mit dem WDU-Handbuch priifen und den Bericht schreiben?

wp.net eV,

Stiftshogen 102 81375 Munchen
Tel. 089470021 78
Fax: 083 /700 21 26

Stand: 30.11.2009
Artikelnummer: wp.net QSHE WDU 2000

info@wp-net.com
internet: www wp-net.com

© WP Michael Gschreiim Verband wp.net e.V.

Wervielfattigung und Yerhreitung, auch auszugsweise, nur nach Erlaubnis gestatiet
Mutzung nur fiir den Erwerber in seinem beruflichen Einsatzgehiet, wie auf der Bestelung
angegeben. Bei Nutzung in anderen Yerbundgeselischaften, Sozietaten und berufichen
Crganisationen ist sin gesondertes Nutzungsrecht gegen Gebihr erfordsrlich,

it ey Mutzung der Prifprogramme erkiéren Sie, die Copyrighthinweize gelesen zu haben
und einzuhalten

Altualizicrung des GSHB WDL
Datum von durch

3011 2008 wp net

der Bundesbank. Deswegen stehen die Unterlagen ganz am Anfang.

Neu: Lesen Sie bzw. der Mitarbeiter vorab auch erst mal den Leitfaden zur WDU-Prifung (siehe oben
rechts). Der Leitfaden sind die Fortbildungsunterlagen des wp.net zur WD-Priifung.

Nach der ersten Entscheidung muss in einem weiteren Schritt die Prifungs-Birokratie bedient werden.
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Prifungsgrundlagen.

Ein wichtiger Baustein neben der personlichen Integri-
tat des WPs ist das fachliche Wissen. Deswegen ste-
hen in diesem Handbuch die Gesetze, Verordnungen
und die Verlautbarungen der BaFin und Bundesbank
ganz am Anfang der priferischen Tatigkeit und der
Handbuch-Struktur.

Die PS des IDW sind meist nur Zusammenfassungen
der BaFin-Verlautbarungen. Deswegen sollten Sie
Wert darauf legen, die BaFin-Regeln einzuhalten.

AuBerdem steht wp.net auf dem Standpunkt, dass
derjenige der ,Quasi-Gesetze und ,Quasi-Fachliche
Regeln“ vorgibt, vorzulegen, diese kostenfrei vorlegen
musste. Dies ist beim IDW nicht der Fall.

Solchen Meinungsmonopolisten, die sich diese
Monopol-Rendite noch vergiten lassen wollen, kann
wp.net aus grundsétzlichen Erwagungen heraus,
nicht untersttitzen.

Dieses Monopolverhalten ist im Ubrigen ein Verstol3
gegen Art. 12 GG (freie Berufsaustibung)

Wichtig ist, dass Sie jedes Jahr priifen, ob Ihr QSHB
noch den aktuellen Anforderungen entspricht. Sie
sehen dazu auf der rechten Seite das Datum der Ver-
Offentlichung. 2009 waren nicht besonders viele
Neuerungen.

Die Abschlussprifungen der Factoring-Finanzleasing
und Anlagenverwalter sind 2009 dazu gekommen.
Nicht aber die Prifung im Bereich der § 36 Prifung.

Machen Sie sich also als erstes sachkundig und pri-
fen Sie im Vorfeld auch, inwieweit ihnre Mandanten auf
der fachlichen Hohe der BaFin-Zeit sind. Sie doku-
mentieren diese Feststellungen im Rahmen der Risi-
koanalyse.

Im aktuellen Handbuch ist auch die erst vor kurzem
veroffentliche PrifBV vom 23.11.2009 enthalten.
Diese Verordnung gilt fur Gj ab 1.1.2009.

| wp.net - QS-Handbuch <
Priifung WDU nach § 36 WpHG =
Rechtsvorschriften und BaFin-StN/RS/Erl. 20

Wit einem Klick auf den nachstehenden Text affnet sich die
Datel mit der jeweiligem Gesetz, Verordnung, EPS, usw.

Gesetze u. Verordnungen Erlduterungen zu Gesetze

01 WpHG 2009 mit angehangter Erlauterung der BaFin zu § 36 N
02 WertpapierDienstleistungsPrifungsverardnung(WpDPY) 24 10,2007 24,
02 WertpapietDienstleistungsPrifungsverardnung Erduterung 01
03 WplverOy vam 207 2007 anzuwenden ab 1.11.2007 01.

04 WertpapierHandelbeldeverardnung inkl. Anlagen (MWpHMY) 18.12.2007 18.

05 Finanzmarktrichtlinie-Umsetzungsgesetz 16.7. 2007 16.
06 MiFID-EU 21
07 KWG 3o
08 PriofE JAP 1995; geandert 13.5.2008 12
08a PrifEy JAP 2009 geandert 23.11.2009 23
09 Finanzanalyseverardnung 20.7. 2007 it Begrindung 20.
AN kdarktrimanncanna [Ap—— Arine fhdarlt Amed 208 9004 an
wp.net - QS-Handbuch 2urtsk

Priifung WDU nach § 36 WpHG i
Rechtsvorschriften und BaFin-StN/RS/E zur Priffung

it ginem klick auf den nachstehenden Text dffnet sich die
Datei mit der jeweiligem Gesetz, Yerordnung, EPS, usw.

BaFin-Erlauterungen, Yerfugungen, Richtlinien, Schreiben
r

01 Ertéuterund zur WhDEY BAFin 2007 241007
f 02 Erlduterund zur WoDPy B2 f KW mit Anlacen 20.06.05
i 03 Aufsichtsrichtlinie 21.02.08
[’ 04 Ermesszenskriterien hei Prifungshefreiung & 36 WiHG 27.05.04

0 Bekanrtmachund einer Algemeinyverfigung 31h Abs. 2 Satz 1 WhHG 30. Mai 05

07 Yerf Cold Calling 27 7.99 12, Aug 99

merkhlatter (MB) und Infarmationshlatter

31 Informationshlst Meldepfichten § 9 WoHG 1.2.98 01121959
32 Merkblstt zum Platzierungsgeschit 27.12.2009

13 Merkblatt — Hirveize Zur neuen Anzeigenverordnund Tur 2611 2003
Unterstitzung der Umstellungsphase 26.11.07 :
338 Ankage zum ME 26.11 2007 Beteiligunisanzeigewesen

3 Merkblatt — Yoraussetzungen fir die Erteilung einer Erlaubnis zum

Betreiben des Finanztransfergeschaftes 21.02.200

35 Merkblatt zur Erlaubnizpflicht gem 32 | WG §. Family Offices 3052008 30.06 200

383 Merkblatt zur Erlaubrispficht gem 32 | KWG §. Family Offices 3062008  10.02.200

36 Merkhlatt Ober die Erteilung einer Erlaubnis zum Erbringen von FOL gem

32 WG 1.11.2007 D Ba 011 200
Gemeinzames Merkblatt DBuUBa + BaFin zur Anlageberatund .
g 1211 2007 T A0
38 Merkblstt DBB Erteilung Bankerlaubnis 31.12.2007 31122004
39 Hinweize zum Tathestand Factoring 05.01 200
40 Hinweize zum Tathestand Finanzierungsleasing 19.01 200
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Prifung

Neben der Fortbildungsliteratur enthalt der
erste Prifungsordner die administrativen
Dokumente.

Teile davon bendtigen Sie schon vor der
eigentlichen Prifung, bei der
Auftragsannahmeprifung zum Beispiel.

Beachten Sie auch, dass bei Priufungsbeginn
Prifungsbereitschaft gegeben ist.

Klicken  Sie L2die
Regelungen.

auf entsprechenden

Starten Sie mit der Prifungsplanung.

Auch hier ist der risikoorientierte
Prifungsansatz durch die Risiko-lIdentifikation
anzuwenden. Diese beinhaltet auch die
Festlegung der Prifungsstrategie. Die erst
2006 von der BaFin eingefiihrten
Prifungsstrategien  wurden 2008  wieder
aufgegeben. Die Begriffe wie
.Eingangsprufung® gehoren  wieder der
Vergangenheit an. Es zahlen wieder WP-
Begriffe.

Wenn Sie auf der Excelplattform wieder einen

Mandant; FDI Muster Zurlick
Prufungszeitraur‘r zB 15.3-27.3.2010

Prifar:. ... Prifer

Prufungsstichtag 31.12.2009

Prifung WDU nach § 36 WpHG

It einem Klick auf den nachstehenden Tewxt &ffnet sich die Datei
mit der jeweiligem Prifprogramm-Datei
01-Grundlagen
GL-09-01 Letfaden 2003 WDU Prifung (Seminat Lang 20037
GL-09-01 Letiaden 2008 WU Prifund (Seminar Lang 2008

GL-09-01 |ettfaden 2007 YWOU Prifung (Seminar Lang 20073

02-Auftragwesen

5EH-09-01 Auftragsannabmeprifung
GH-05-03 Auftragsbestatigungsschreiben Wou

03-Priifungsplanung
GH-09-10 WLIU- | ALOKEITEN YEerstananis- uno

Dicilsmbanirtailiimm
GH-09-11 WhU-Organisation, Aufzeichnungen
GH-09-12

Inhaltsverzeichnis Arbeitspapiere (DA + 1fd ArbP )
5H-09-13

Ubersicht WDU Tatigkeiten
GH-09-23
GH-09-16

Planungsmermorandum WDU
Prifungsstrateqie WoDU

04- Priifungsdurchfithrung-
GH-09-20 Konsultationsdokumentation

Prifungsprogramme nach § 36 WpHG
GH-08-41 Abschlussmema

06- Prifungsbericht
GH-09-21  dusterprifungshericht Wl
GH-09-22 Fragebogen & Abs. 6 WpHG
GH-09-25  Rechtliche Yerhatnizse
GH-09-20

Berichtskritik

Schritt zurtickgehen wollen, klicken Sie einfach rechts oben auf ,zuriick”.

Bedeutung der Ful3zeile in der Datei:

Eine Neuerung der Handbicher hat Eingang in die Ful3zeile gefunden. In der Ful3zeile — ob Exceldatei
oder Worddatei (unten) sind drei Informationen enthalten.

Auf dem Bild unten sehen Sie

=links einen Verweis auf den Ordner, Dateinamen und in Excel auch noch auf das Tabellenblatt, denn
in einer Excel-Datei-Mappe kénnen ja mehrere Tabellen enthalten sein.

=In der Mitte ist das Versionsjahr enthalten. Dieses war bisher im Dateinamen, was das einfache Upda-

ten verhindert hatte, enthalten.

=Rechts findet sich der Hinweis auf die Seitenanzahl.

HINWEIS: Wenn Sie selbst eine Anderung in einer Datei vornehmen, vergessen Sie bitte nicht Ihr Ande-

rungsdatum in der Fuf3zeile zu vermerken.

Erske Fulizeile

iAblage-im- IT-System: DWASHB-09-36-WpHG aUdit-09GH-09-
:23 Planungsmemao WD .docs
T

wp net-version- 2009z Seite-1-von- Gus
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Die eigentliche Prifung und ihre Dokumentation ist das jeweilige Prifungsprogramm. Klicken Sie dazu auf
~Prufungsprogramme”. Nach dem Aufrufer halten Sie folgende Auswahlplattform (nur Auszug).

Lesen Sie bitte auch die Anmerkungen, die in - o1 Mustar
den Kommentaren Stehen Prﬂfunqszewtr?um Stichtan: z.B.15.3.:27.3.2l]1l]
WP-Praxis/Prifer . ..., Priifer
_ Berichtskritiker Kritiker '
RISIKOANSATZ Prufungsprrgramme gem. § 36 WpHG-Prufun Erl.Datum
i _ ¥ 1 I 1<l (] Wit einern Klick auf die nachfoly. Uberschriften gffnet sich .
AUCh dle 36 PrUfung Ist eine RISIkOprUfung (521’ die Datei mit der jeweiligem Prifprogramm-Datei
TZ 94 Und § 4 WQDPV) RISIkO |St dle Gefahr der Hirweise zU den Exce|grufungsgmgrammen Bitte lesen
NiChteinhaItung der MeldepﬂiChten sowie der A Prifungsauftrag und Durchfiibrung der Prifung Siehe Bericht
Vorschriften - Abschni WpHG un
orsc te .deS 6 bSC . ts des p G U d . Bl erlaubnispflichtige Geschifte
deren Auswirkungen auf die OrdnungsmaRigkeit
der Lelstungserbrlngung =11 At und Umfang des Wertpapierdienstieistungsgeschafts
H . . . cLl Aufbau- und Ablauf isati sighe Ankage Mandart
Diese Prifung ist 3-stufig aufgebaut und hat it Hne Avabrganisston . i il
. . . . Besondere organizatorizche Pllichten nach § 25a Abs. 2 KWG und £33 Lbs siehe auch
unterschiedliche Prufungsschritte und -aussagen. | [*" = zuuo oeider susiscerung von Bereichen Berichisrstel
. . . . . CIv. i 4 i
DIe erste Sthe ist dle Erhebung, dle zweite Allgemeine Geschaftsbedingungen und Formulanvesen
SIi{E ist die Aufbauprifung und die [olgliGEESIUI{E &y Intzrne Revision Serelikos tsraert
beinhaltet die Funktionstests oder die D. SL?#SSE[?:&?Q?!J?Q%%Eiiﬁuizzgli‘éiz‘iiite” Cegaiing
Wirksamkeitspriifungen. Dieses Prufungvorgehen | |
1. Kundenklassifizierung nach § 31a WoHG XHXHLKEN
finden Sie in den alllen Prifungsprogrammen
.. DI, Allgemeine Yerhaltensregeln nach § 31 WoHG RXEHHEHN
realisiert.
DALA. Allgemeine Informationen vor Erbringung der
Der Ubertragung der SIg N a g IitIle R Ol auf Hertpaplerdiensietsiingen
. - gung . pur2, ENoILNg von Kundenangaben und Mitteilung
die Prufungsgegenstande des § 36 WpHG und BB EIEAE = (T ETTER
der Meldepflichten wird auch Prifungsstrategie e

genannt. Nicht in jedem Fall gelangt der Prifer
bis zur Wirksamkeitspriifung. In manchen Fallen hort er schon bei der Aufbauprifung auf. Dann be-

Mandant; FLI Muster Frutung der allg: Yerh S5 e #1 AEUTUCE, Frutungsteststellungen:

AbschlS z.B_15.3-Z7.3.2010 Fragen dem EFS 521 und WFPHG entnommen 0: Die gesetzlichen Yorgaben wurden im gesamten |
Priifer!D. Priifer 1: Bwei der Einhaltung der gesetzlichen ¥orgaben ist
Genehmi o Auskunftspersonen: Z: Bei der Einhaltung der gesetzlichen ¥orgaben ist
Strategie: Art der Priifungsdurchfiihrung
Aufbaupriifung (Nr. 2) Erhebung
Funktiontests (Nr. 3) Aufbaupriifung Priifungsstrategie:

YAEBENE YABENE
Kenn. 1. Yo Gesetz/BaFin geforderte MaBnahme 2. Yorgefundene Regelungen F

ziff_ Beschreibung der erwarteten Beschreibung der vorgefundenen

Prif. betrieblichen Ubung Besprechungen Befragungen  : erledigt o Detai
Priife Geben sie auch an, wenn PR
riDat Yorgabe WpHE und EaFin Schreiben Privatkunden die Infos erhalten DoKu auf
um:_ haben d_Datentr.

Es bestehen unterschiedliche Anforderungen Fiir folgende Geschaftsarten

Geben Sie die Auskunftspersonen!Funk!

Rieines Ausfiihrungsgeschaft in nicht-komplezen E
Finanzinstrumenten

Giewihrleiztet das Kundeninformationssystem dass
wor der Erbringung won wertpapierdienstleistungen
baw. wertpapiernebendienstleiztungen [spitestens Dasz WOl gibt s0g. Basisinfos an Kunden W Tragen Sie hier die Basisinfos ein
mit Geschiftzabschluss) die Privatkunden
informieren werden iiber

das Unternehmen selbst, weiter unten

die angebotenen Oienstleistungen,

die Arten von angebotenen Finanzinstrumenten
und vorgeschlagenen Anlagestrategien
einschlieRlich damit verbundener Risiken,
Auskihrungspld

Entgelte fijr die ;ng

Wertraasbedinaunaen
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urteilt der Prifer nur die Angemessenheit der Regelungen und der eingebauten Kontrollen. Manche
Prifungsaussagen brauchen immer auch den Wirksamkeitstest.

Diese eIV RSOILE] sind im Excel-Prifungsblattes vorgesehen und sollten auch so bearbeitet
werden.

Erlauterungen der vorstehenden Excel-Prifungstabelle (Seite 6):

Die , die mit ,1. erwarteten MaBhahmen nach Gesetz und BaFIn VO RS etc.”
Uberschrieben ist, muss in jedem Fall bearbeitet werden. Dazu sollte der Prifer das Gesetz oder die
sonstige Anforderungen natirlich kennen. Viele Anforderungen sind bereits eingetragen. Jedoch sollte
man sich davor hiten, das gesamte Spektrum einzutragen. Es gibt unterschiedlich strukturierte FDI’s.
Der Priifer muss erkennen, welche Regelungen und Vorgaben das FDI braucht. Manchmal ist dazu
Konsultation angesagt.

In PIERANEICERSTENLE 2. vorgefundene MalRnahmen® (auch Regelungen genannt) wird die Umsetzung
beim Mandanten eingetragen oder vermerkt. In vielen Féallen wird man keine besonders ausgefeilten
Regelungen antreffen, sondern nur eine betriebliche Ubung.

Die [CIfIiCESIeENLE ist fur die Dokumentation der ,Wirksamkeitstests” der vorgefundenen Regelungen
also vorgesehen. Papier ist geduldig und wenn die Compliance MalRhahmen nicht dokumentiert sind,d
dann wird es eng fur das FDI, ohne Mangel aus der Prifung zu kommen.

Entweder Sie tragen die Stichproben hier ein oder sie verweisen hier auf die Unterlagen, die die An-
wendung der Regelung (2. Spalte) bestéatigen. Sie werden dazu noch weitere Prifungsnachweise ein-
holen mussen.

Bericht

Bestandteil eines jeden Prifungsprogramms ist ein Musterprifungsbericht. Beim WDU st63t man bei Mus-
tern schnell an Grenzen. Denn der Umfang der Berichterstattung hangt vom Umfang der Tatigkeiten ab.
Wir haben uns entscheiden, trotzdem einen Musterbericht einzustellen, im Vorspann aber deutlich ge-
macht, die Realitdten im Auge zu haben und dann im Bericht diese Wirklichkeit zu beschreiben und nicht
Muster-Berichtsteile zu tbernehmen.

Falls Sie eine Berichtskritik fur erforderlich halten, legen Sie im Handbuch fest, wie diese zu dokumentieren
ist. Wir haben dazu eine Dokumentationshilfe vorgesehen.

Achten Sie hier besonders darauf, dass der PB gesiegelt werden muss und dass Mangel-Feststellungen im
Berichtsteil und auch im Prifungsvermerk enthalten sind.

Der Bericht entspricht nun den PS 521. Die Prifung und Berichterstattung tber die Geldwasche wurde
wieder entfernt und in die Jahresabschlussprifung verfrachtet.
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Hyperlinks

Ab dieser HB-Version sollten Sie sich auch mit den Hyperlinks vertraut machen. Diese Verknipfungstech-
nik von Wortern/Abséatzen innerhalb von und mit Dateien, aber auch von Dateien untereinander ist sehr hilf-
reich. Damit erspart sich der Nutzer das Suchen, schnell kommt er zu der Datei, die gebraucht wird. Auch
die Nachschau/Kontrollen (Prufungsleiter) sind schnell zu erledigen.

Deswegen haben wir auch dieses Handbuch und auch den Leitfaden durch viele Verknipfungen bediener-
freundlicher gestaltet. Um diese Hilfen dauerhaft zu erhalten, &ndern Sie bitte auf keinem Fall Wor-
te/Absatze, die mit einem 1

Hyperllnk Verbunden hWlandant -+ e B A-Stichtag, =
Sind AP-erstellt/Hz/Datum:, . Arbeitspapierdblage-Mr. - ... L8 ¥

) AP-MachschauWWPe . Diaturn: - L B

. . 1 1
Wie erkennen Sie Hy_ Beurteilungsgegenstand= Stellungnahmes Ablagex
per”nks in Dateien? Hinweise-auf-Prigsnachweiset
Geschiftstitigkeit,-Unternehmensziele,- > P i

Die sog. Hyper”nk- Risiken-aus-dem-wirtschaftlichen-und-recht-

lichen-Umfeld-des-Mandantents

Worte erkennen Sie an
dem Unterstrich und das
Wort ist auch farbig.
Solche Links gibt es in
Word und Exceldateien.
Beispiele in einer
word.datei sehen Sie im
obigen Bild. Bedienung:

1. Wesentliche-Unternehmensereignisses i G|

1.1 sm-abgelaufenen Geschaftsjahr-] MNeue BaF in-Erlaubnise u |

Anzeigeverfahren-Factoring-und-Leasing?] zB-Bankenlizenzy

i

1.2.-Fiir-das-neue-Geschéftsjahr= = Al

In der word.datei gehen Sie mit der rechten Maustaste auf das Hyperlink-Wort oder den Hyperlink-Ansatz,
z.B in der oben gezeigten Datei Business-Understanding.Anzeigeverfahren Factoring ....

gekennzeichnete Wort (oder ganzen Absatz) und rufen ,Hyperlink 6ffnen” auf. In diesem Fall 6ffnet sich das
Merkblatt der BaFin.

In Excel wird lhnen die Verknipfung so angezeigt: Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf die Zelle gehen. kon-
nen Sie lesen: (file://Ordner/....

Alles Weitere wird durch die Dateien erklart.

Achten Sie also darauf, die Hyperlinks nicht zu Idschen. Wie man solche Verlinkungen anlegt, werden wir in
Mitgliedertreffen erlautern.
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Abschluss der
Auftragsdokumentation

Diese Aufgabe muss nach der VO 1/2006 und inzwischen auch nach dem PS 460 innerhalb
von 60 Tagen nach Priufungsvermerkerteilung abgeschlossen sein. Was dies im Einzel-

nen bedeutet, lesen Sie in der Anweisung.
Vorschlag:

Die digitale bearbeitete Prifungsdokumentation sollten Sie auf eine CD brennen. Das
bereits bearbeitete Handbuch kopieren Sie in den Mandantenordner ins neue Prifungsjahr
und haben einen nicht unerheblichen Teil der Dokumentation fiirs nachste Jahr schon vorbe-

reitet. Die externe Prifungsnachweise legen Sie geordnet ab bzw. scannen sie ein.

Vorher schauen Sie noch in den word-Ful3zeilen nach, ob auch die aktuellen Ordnerverweise
vorhanden sind. Wenn nicht, gehen Sie in die Ful3zeile, mit der rechten Maustaste auf den
linken Eintrag und rufen auf: Felder aktivieren. Damit haben das AP als aktuelles Jahr iden-

tifiziert!

Viel Erfolg beim Prifen und wenig Burokratie beim Dokumentieren
wuinscht Ihnen wp.net

Minchen, Dezember 2009
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