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wp.net-Steuerberaterhandbuch

Im Gegensatz zur Wirtschaftsprufung kennt die
Steuerberatung einige Handbucher die vom StB-
Berufsstand herausgegeben werden.

Da ist einmal das
— Berufsrechtliche Handbuch zu nennen,

das von den Steuerberaterkammern herausge-
geben wird. Sie kdnnen es sich von der Kammer-

Website herunterladen

http://www.bstbk.de/

Dann gibt es noch

— die Satzung uUber die Rechte und Pflich-
ten der StB und Stbev — BOStB -

Auch diesesHandbuch konnen Sie sich
von der Kammer-Website herunterladen

http://www.bstbk.de/

Wir stellen Ihnen deswegen im Folgenden nur die
Inhaltsverzeichnis dieser Grundlagen vor. Damit
konnen Sie schnell informieren.
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Steuerberatung

Vorwort

Allgemeine Pflicht zur Einrichtung eines Qualitatssicherungssystems

Die WPO 2007 mit dem BARefG verscharft fir den WP/StB und vBP/StB die Biirokratie in
den kleineren WP/vBP/StB-Praxen. § 55b Satz 1 WPO wurde auf Anregung des IDW und
der WPK wie folgt neu gefasst:
.Der Wirtschaftsprifer oder die Wirtschaftspriferin hat die Regelungen, die zur Ein-
haltung der Berufspflichten erforderlich sind, zu schaffen sowie ihre Anwendung zu
Uberwachen und durchzusetzen (Qualitatssicherungssystem).”
Auch wenn nur das zur Abwicklung der Siegelauftrage eingerichtete Qualitatssicherungs-
system der Qualitatskontrolle unmittelbar unterliegt, kann die Gbrige Tatigkeit bei Mandan-
tenanspriichen im Fokus einer Uberpriifung stehen.

Das Ausmal} des individuellen Regulierungsumfanges wird durch die Gré3e der Praxis und
durch den Umfang der Mitwirkung des Berufstragers an der Auftragsabwicklung bestimmt.
So steht es in der VO 1/2006. Die Ministerialblrokratie hat diese Formulierung in die 7.
WPO-Novelle Gbernommen.

Damit der Wirtschaftsprifer neben dieser Verwaltungsarbeit1 auch noch zum qualifizierten
Arbeiten (Prifen, Erstellen, Beraten) kommt, wurde dieses Handbuch geschrieben und vor
allem die vielen Dateien er- und zusammengestellt.

Sie sollten nicht Uberstirzt neue Anweisungen oder Arbeitshilfen aus dem digitalen Muster-
Handbuch in ihr Handbuch Ubernehmen. Jede nicht bendtigte Datei ist eine Uberregulie-
rung und damit auch eine vermeidbare Burokratie. Nur wenn die Regelung oder Arbeitshilfe
mehr Qualitat verspricht, ibernehmen Sie diese Datei in ihr ganz persénliches Qualitatssi-
cherungssystem (QSS).

Vom Muster-Handbuch zum Praxis-Handbuch

Von den Muster-Dateien werden Sie nur einen Teil davon fur |hr individuelles QSS bendti-
gen. Nachdem durch Léschen der nicht bendtigten Dateien aus dem Musterhandbuch ihr
individuelles Praxis-Organisations-Handbuch erstellt wurde, sollte fiir jede Priifungsart ein
Mustermandant zusammengestellt werden.

Im Rahmen der Updatearbeiten sehen Sie im Inhaltsverzeichnis die materiell geanderten
Dateien dargestellt. Priifen Sie, ob diese Dateien auf der Basis ihrer Praxisorganisa-
tion und des Auftragsvolumens benétigt werden.

1 Siehe auch Handelsblatt vom 25.11.2005, Engelkes: ,Wer Arbeit auflistet, arbeitet deshalb nicht besser*.
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Steuerberatung

Fachwissen digital bereitstellen und nutzen

Ein wichtiges Anliegen dieses Handbuchs ist es, die gute pruferische Arbeit auch in den
Arbeitsunterlagen (Handakte, § 55 WPO), also durch die ,lastige” Dokumentation prasent
und nachprifbar zu machen.

Mit den vorliegenden digitalen Arbeitshilfen ist der Prifer jederzeit in der Lage, seine Quali-
tatsarbeit schnell und sicher zu dokumentieren und so fiir die Nachpriifung vor- und aufzu-
bereiten. Arbeitshilfen sind deswegen hilfen fur die tagliche Arbeit, um den Berater zu ent-
lasten. Weil meistens darin die aktuelle Gesetzeslage abgebildet ist, sollten diese Unterla-
gen auch aktuell sein. Das Steuerrecht ist leider ein Gebiet, in dem Kontinuitat nicht
zuhause ist. Deswegen missen Sie sich

Eine gute fachliche und handwerkliche Ausbildung kann das Handbuch aber trotzdem nicht
ersetzen. Die Nachschlagewerke, wie das ,WP-Handbuch®, der Beck’'sche Bilanzkommen-
tar oder der ,ADS* sind fiir die spezifischen Bilanzierungs- und Bewertungsthemen erfor-
derlich und nattrlich werden die Prifungs- und Rechnungslegungsstandards - nicht Uber-
flissig. Denn das spezifische Fachwissen, z.B. (iber die Bilanzierung von Leasinggegen-
stdnden oder die Beteiligung an Personengesellschaften, wird natlrlich weiterhin ge-
braucht, um die Rechnungslegung Uberhaupt prifen zu kdnnen. Setzen Sie aber auch fir
die Wissensspeicherung digitale Speichermedien ein.

Qualitatssicherung als Daueraufgabe

Die Qualitatsoffensive ist also eine Daueraufgabe unseres Berufsstandes, wp.net wird Sie
dabei weiter mit Handbuchaktualisierungen unterstiitzen.

Bedenken Sie bitte die empirischen Feststellungen der Versicherungswirtschaft: 20 % sind
Wissen (oder Nicht)-Wissensfehler, 80% der Fehler haben ihren Ursprung in organisatori-
schen Fehlverhalten von Kanzleimitarbeitern oder der Kanzleileitung. Mit diesem Handbuch
kénnen Sie die Mangelanfalligkeit verringern.
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Steuerberatung

Inhalt des Prufungshandbuches

Das Rad muss nicht immer wieder neu erfunden werden.

Der Steuerberaterberuf und der seiner Mitarbeiter ist durch hohe Ausbildungsqualitat ge-
kennzeichnet.

Neben der Ausbildung zum Steuerberater und der seiner Weiterqualifizierungen zu den
einzelnen Fachberatern (siehe Fachberaterordnung) gibt es fur die Mitarbeiter die Ausbil-
dung zum Steuerfachwirt und die Steuerfachangestellten. Hinzu kommt noch Ausbildung zu
Bilanzbuchhalter (national und international). Die Mitarbeiter erledigen die Buchhaltungen,
die Lohn- und Gehaltsabrechnungen, wirken bei der Erstellung der steuerlichen und han-
delsrechtlichen Jahresabschlisse mit, bearbeiten die unterschiedlichsten Steuererklarun-
gen, prufen die Steuerbescheide, entwerfen Schriftsdtze, wie Einspriiche oder Widerspru-
che.

Die Uberpriifung der Berufsausbildung durch die Abschlusspriifungen erfolgt bei den jeweiligen

regionalen Kammern.

Deswegen sollten Sie erstmal auf die Websites dieser — ihrer regionalen —Kammer schauen.

Dort finden sie die ordnungspoltischen Riistzeugwerkzeuge fir die Steuberberaterkanzlei

Die Steuerberaterkammern sind die Berufskammern der Steuerberater/innen sowie der Steuer-
bevollmachtigten und der Steuerberatungsgesellschaften (rechte Maustaste und Hyperlink
offen).

Da gibt es einmal die Dachorganisation der Steuerberater: Bundessteuerberaterkammer
Steuerberaterkammer - Berlin

Steuerberaterkammer - Brandenburg

Steuerberaterkammer - Bremen

Steuerberaterkammer - Dusseldorf

Steuerberaterkammer - Hamburg

Steuerberaterkammer - Hessen

Steuerberaterkammer - Koln
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Steuerberaterkammer - Mecklenburg-Vorpommern
Steuerberaterkammer - Munchen
Steuerberaterkammer - Niedersachsen
Steuerberaterkammer - Nordbaden
Steuerberaterkammer - Nirnberg
Steuerberaterkammer - Rheinland-Pfalz
Steuerberaterkammer - Saarland
Steuerberaterkammer - Sachsen-Anhalt
Steuerberaterkammer - Sachsen
Steuerberaterkammer - Schleswig-Holstein
Steuerberaterkammer - Stuttgart
Steuerberaterkammer - Stidbaden
Steuerberaterkammer - Thuringen

Steuerberaterkammer - Westfalen-Lippe
Sie kdnnen Sie sich fweitere Unterlagen herunterladen., z.B.

Nutzliches fur die Steuerberaterpraxis finden Sie hier:

© wp.net e.V., Miinchen, 2009





WwWn
LA'A Y

Organisationshandbuch,wirtschaftsprifung -5 -

Steuerberatung

Das Qualitatssicherungssystem einer StB-Praxis

[. Das Qualitatssicherungssystem einer StB-Praxis

Ein Qualitatssicherungssystem ist ein Regelungswerk, das die zur Verwirklichung einer
oder einer Reihe von Qualitdtsanforderungen nétigen Organisationsstrukturen, Verfahren
und Mittel zusammenfiihrt.

Im Grunde genommen gelten die gleichen Regeln wie fur die Wirtschaftsprifer, die nur eine
weiteren Besonderheiten haben. So ist die Unabhangigkeit bei Prifungsarbeiten ein be-
sonderes Qualitatsmerkmal, dass ohne sie, keine Vertrauen der Offentlichkeit besteht.

Die Tatigkeiten einer StB-Praxis/-Gesellschaft sind vielseitig. Typischerweise werden fol-
gende Arbeitsgebiete in einer StBg-Praxis bearbeitet. Hat der Stb auch noch die WP- oder
vBP-Zulassung, dann kann das Tatigkeitsspektrum ein enormes Ausmass annehmen.

Dazu Sie finden Sie eine lange Liste von WP-Tatigkeiten, denen sich inzwischen die Wirt-
schaftsprifer zuwenden. Die WPO 2007 verpflichtet neuerdings die StB-Praxis, fur alle be-
ruflichen Tatigkeiten ein Qualitatssicherungssystem einzurichten. Dies bedeutet, Regelun-
gen zu schaffen, die zur Einhaltung der Berufspflichten erforderlich sind sowie diese Regelungen
auch durchzusetzen und zu berwachen.

Diese Regelungen sind in verschiedenen Gesetzen, Satzungen, Verordnungen niedergeschrie-
ben, z.B. in der WPO, im HGB, in der WP/vBP-Berufssatzung. Die VO 1/20067 ist die Selbst-
bindung der WPK durch den Vorstand und bringt zum Ausdruck, dass jede Praxis, die ihr QSS
nach der Vorstandsstellungnahme 1/2006 einrichtet, ordnungsgemaf handelt, auch wenn Man-
gel auftreten sollten. Die nicht nach der VO 1/2006, aber nach Gesetz und Satzung geregelte
StB-Praxis ist aber genauso ordnungsgemaf. Die VO 1/2006 bringt keine zusatzlichen Rege-
lungen, sondern zeigt Gestaltungs- oder LOsungsmaglichkeiten auf.

Bei der Abfassung ihres individuellen Handbuchs miissen sie unterscheiden, wie stan-
dardisierbar diese Prozesse in der jeweiligen Kanzlei sind oder sein sollen. Denn nicht
alles, was standardisierbar ist, muss auch standardisiert und formalisiert werden. Durch das
hohe fachliche Niveau der in unserem Bereich tatigen Personen sind keine in die Einzelhei-
ten gehende Vorformulierungen der Arbeitsprozesse erforderlich. Dies hat wp.net in ihren
Eingaben zur VO 1/2006 gefordert und auch erhalten:

.Der Umfang und die konkrete Ausgestaltung des Qualitatssicherungssystems hangen maRgeblich von der
Art und GrolRe, dem gegenwartigen und zukinftigen Tatigkeitsbereich sowie den qualitdtsgefahrdenden
Risiken der StB-Praxis ab. Kleine und mittelgrolRe WP-Praxen werden deshalb im Allgemeinen eine gerin-
gere Differenzierung und Formalisierung hinsichtlich der zu treffenden Regelungen und deren Dokumenta-
tion als grolRere WP-Praxen vorsehen. Die von der Praxisleitung in eigener Verantwortung zu treffende

1 T2. 1 der VO 1/2006
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Musterkanzlei, Musterstr. 1, 54321 Stadt

Regelungen, Arbeitshilfen, Gesetze und Literatur

Kanzlei-Organisation

10 10 admin

10 20 IT Datenschutz

10 30 Mandatswesen

10 40 Personal

10 60 Muster

10 100 Org Berufstand
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Musterkanzlei, Musterstr. 1, 54321 Stadt

Regelungen, Arbeitshilfen, Gesetze und Literatur

Auftragsbearbeitung

Orqg Auftragswesen

Steuerberatunqg

Steuererklarungen

Jahresabschliisse

Buchhaltungen

Lohnabrechnungen

Prufungen durch Dritte

Literatur

Qualitatssicherung bei AA







QSHB-10-StB

Nr.AA Regelungen Nr.AH  Arbeitshilfen Nr.Al Literatur,

90 01 Nachschaurichtlinie 90 01 Risikobogen

90 02 Nachschauprogramme

90 03 Malnahmenplan
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Berufsgesetze, Verordnungen,

Steuergesetze / Richtlinien /

Berufspflichten fur WP/cBP/StB Merkblatter DBA s zuriick
AO Liste der DBAs

StBG EStG Osterreich

StBGebV LohnsteuerRi Schweiz

SteuerberaterBerufsordnung (Satzung) LohnsteuerDV Frankreich

SteuerberatungsHandbuch KSt Italien

DVStB KStDV USA

FachberaterVerordnung GewStG

WPO UstG

Berufssatzung 3/2008 UStbDV

Anderung BV 2008 GrundErwStG

VO 1/2006

Vorschlag

Sie sollten sovie wie moglich digital abspeichern, damit der MA immer die Grundlagen zur Hand hat!

Download unter
http://www.bundesrecht.juris.de/aktuell.html

http://www.bundesfinanzministerium.de/nn_53848/SiteGlobals/Forms/Suche/SucheForm,templateld=processForm.html?queryResultld=29362:
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